
คู่มือการผลิตส่ือดิจิทัลด้วย 
โปรแกรม Adobe Captivate 3  

 
 

 
 

จัดทําโดย 
 

อุทยานการเรียนรู้ TK park 
สํานักบริหารและพัฒนาองค์ความรู้ (องค์กรมหาชน) 

มูลนิธิอินเตอร์เน็ตร่วมพัฒนาไทย 

     



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          1 

คําชี้แจง 

 
 สํานักงานอุทยานการเรียนรู (สอร.) รวมกับ มูลนิธิอินเทอรเน็ตรวมพัฒนาไทย จัดโครงการอบรม
พัฒนาทักษะการสรางสื่อดิจิทัลใหแก ครูอาจารย เพื่อผลิตสื่อการเรียนรูที่สรางสรรค ทันสมัย โดยในป พ.ศ. 
2552 ไดจัดฝกอบรมเชิงปฏิบัติการสรางสื่อดิจิทัลดวยโปรแกรม Desktop Author 4.0  (หลักสูตร 2 วัน) และ 
ในป พ.ศ. 2553 ไดจัดฝกอบรมเชิงปฏิบัติการสรางสื่อดิจิทัลดวยโปรแกรม Adobe Captivate 3  (หลักสูตร 2 
วัน)  และในปนี้ พ.ศ. 2554 เพื่อเปนการเปดโอกาสใหแกนิสิต นักศึกษา ที่จะจบออกไปเปนครู หรือ
ประกอบอาชีพเกี่ยวกับการศึกษา ใหความรู กับเด็ก นักเรียน และเยาวชน สอร.และมูลนิธิฯ จึงจัดใหมีการ
อบรมเชิงปฏิบัติการสรางสรรคส่ือดิจิทัล ดวยโปรแกรม Adobe Captivate 3  (หลักสูตร 2 วัน) เพื่อเปนการ
สงเสริมใหนิสิต นักศึกษา และครูผูผานการอบรมไดสรางสรรคผลงานดานการศึกษาที่นํามาใชไดจริง จึงได
จัดกิจกรรมประกวดสื่อดิจิทัล  โดยไดรับพระมหากรุณาธิคุณจากสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรม
ราชกุมารี พระราชทานรางวัลชนะเลิศ เปนประจําทุกป ตั้งแต ป พ.ศ. 2551 เปนตนมา 
                        
  คณะผูดําเนินงาน หวังเปนอยางยิ่งวา กิจกรรมการอบรมและการประกวดสื่อดิจิทัล นี้ จะเปนการ
จุดประกายใหแกนิสิต นักศึกษา และครูผูเร่ิมตนในการพัฒนาผลงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อ
การศึกษา ในการสรางสรรคส่ือดิจิทัลในรูปแบบใหมๆ ที่นาสนใจ เพื่อสงเสริมการเรียนรูสําหรับเด็กและ
เยาวชนตอไป 

 
 

คณะผูดําเนินงาน 
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ที่มาและความสําคัญ 

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการผลิตสื่อดิจิทัล โดยโปรแกรม Adobe Captivate 3 คร้ังที่ 2 

 

 สํานักงานอุทยานการเรียนรู (สอร.) หนวยงานภายในสังกัดสํานักงานบริหารและพัฒนาองคความรู (องคการ
มหาชน) สํานักนายกรัฐมนตรี  จัดตั้งขึ้นโดยมีวัตถุประสงคเพื่อเปนแหลงเรียนรูที่มุงเนนการปลูกฝงและสงเสริมนิสัยรัก
การอาน การเรียนรู และการแสวงหาความรูอยางสรางสรรคตลอดชีวิต เทคโนโลยีสารสนเทศเปนองคประกอบหนึ่งที่มี
สวนในการสนับสนุนการเรียนรูของเยาวชน  ชวยสงเสริมความคิดสรางสรรค และสามารถพัฒนาไปสูการสรางเปนวิชาชีพ
ไดในอนาคต ที่ผานมา สอร. รวมกับมูลนิธิอินเทอรเน็ตรวมพัฒนาไทย ซึ่งเปนองคกรที่ไมแสวงหาผลกําไร มีวัตถุประสงค
เพื่อสงเสริมการนําเทคโนโลยีสารสนเทศ และอินเทอรเน็ตมาใชใหเกิดประโยชน อยางสรางสรรคและปลอดภัย ไดรวมมือ
กันจัดอบรมพัฒนาทักษะดานคอมพิวเตอรใหแกครูและนักเรียน เพื่อผลิตสื่อการสอนที่ดี และทันสมัยสามารถกระจาย
ความรูไปสูเยาวชน นักเรียน บุคลากรในตางจังหวัดภูมิภาคตางๆ ของประเทศที่ยังขาดโอกาสในการไดรับเทคโนโลยีและ
สื่อการสอนที่ทันสมัยและเปนประโยชนอยางตอเนื่อง 

   
 โดยในปที่ผานมา พ.ศ. 2553 ฝายอุทยานการเรียนรูตนแบบและบริการจึงจัดโครงการอบรมสื่อการเรียนรู  

ทั้ง 4 ภูมิภาค เพื่อเปนการตอยอดใหครู นักเรียน ไดเรียนรูการทําสื่อการสอนที่เปนภาพเคลื่อนไหว อันจะทําใหบทเรียนเปน
ที่นาสนใจ กระตุนการอาน การคนควาหาความรูตอไป  โดยได รั บก า รตอบรั บ จ ากผู เ ข า อบรม เป นอย า ง ดี   
 

 ในปนี้ พ.ศ. 2554 เพื่อเปนการเปดโอกาสใหแกนิสิต นักศึกษา ที่จะจบออกไปเปนครู หรือประกอบอาชีพ 
เกี่ยวกับการศึกษา ใหความรู กับเด็ก นักเรียน และเยาวชนไดเรียนรูโปรแกรมในการสรางสื่อที่ทันสมัย และมีสื่อการเรียน 
การสอนที่ดี สํานักงานอุทยานการเรียนรู รวมกับ มูลนิธิอินเทอรเน็ตรวมพัฒนาไทย จึงจัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเชิง
ลึกใหกับนิสิต นักศึกษา เพื่อมาตอยอดความรู และเรียนรูเทคนิคใหมๆเพิ่มเติม ในการพัฒนาสื่อดิจิทัลมากยิ่งขึ้น 

    
วัตถุประสงค 

1.1 นิสิต นักศึกษา มีความรู ในการใชงานคอมพิวเตอร เทคโนโลยีไดอยางมีประสิทธิภาพ และพัฒนาศักยภาพ
สามารถนําความรูที่ไดไปประยุกตใชในการสอน เพิ่ม  ประสิทธิภาพในการสอนในชั้นเรียนเผยแพรความรู
ดานเทคโนโลยีสารสนเทศไปสู  เยาวชน และชุมชน 

1.2 เผยแพรความรู ความเขาใจในเรื่องของการนําเทคโนโลยีไปใชในการใน  การจัดการองคความรูไดอยาง
ถูกตอง 

1.3 เกิดการแลกเปลี่ยนผลงาน ระหวางนิสิต นักศึกษา และนักเรียนภูมิภาคตางๆ ทําใหเกิดการพัฒนาสื่อสาระ 
สรางสรรคที่จะเปนแหลงความรูใหหองสมุด 
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ตัวอยางการสรางสื่อดิจิทัล 1 ช้ิน (อยางงาย) ดวยโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 

1. การสรางโครงการหรืองานชิ้นใหม (New Project)  

• คลิก Start >All Program >Adobe > Adobe Captivate 3  

หรือดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน Adobe Captivate 3   และเมื่อเปดโปรแกรมแลวจะเกิดหนา

หนาจอ 

 

 

 

• เลือก Record new project คลิกท่ี  Record or create a new project > Other Project Types > 

Blank Project และกด OK เพื่อเร่ิมตนสรางงานใหมไดในหลายๆ รูปแบบ 
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รูปภาพขั้นตอนการสรางงานชิ้นใหมแบบ  Blank Project  

Record or create a new project > Other Project Types > Blank Project  กด OK 

 

• เม่ือคลิก OK จะเกิดหนาตางดงัรูป 

 

 

 
รูปภาพ หนาตางของ Blank project > Preset size เพื่อเลือกขนาดของหนาจอ 

กด OK 

คลิก Preset size เพื่อ

เลือกขนาดของหนาจอ

สื่อดิจิทัลท่ีเราตองการ 

เม่ือคลิกแลวจะมีขนาด

หนาจอในขนาดตางๆ 

ใหเราเลือก 
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• ในงานชิน้นี้ใหเลือกขนาดของหนาจอขนาด 640 x 480 แลวคลิก OK จะไดหนาจอดังนี้ ซ่ึงจะเปน

หนาจอในมุมมองการทํางานแบบ Storyboard 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะไดสไลดงานใหม 1 สไลด 

แสดงรายละเอียด 

ขนาดหนาจอที่เราเลือก 

Project path แสดงถึง 

ตําแหนงที่เราเก็บงานชิ้นนี้ 



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          6 

• หลังจากนั้นใหเราเปล่ียนมุมมองการทํางานใหมจาก Storyboard เปน Edit จะไดหนาจอดังนี ้

 

 
 

 

Timeline - เปนสวนสําคัญที่ทําหนาที่ควบคุมการนําเสนอผลงานของ Movie โดยคาเริ่มตนของ

โปรแกรมจะตัง้ไวในแตละสไลดคือ 3 วินาที 

 

>>รายละเอียดของ Timeline 

ในการทํางานเกี่ยวกับการเคลื่อนไหวจะมีเวลาเขามาเกีย่วของ โดยวัตถุหนึ่งๆ จะแสดงกี่วนิาที 

Timeline จะเปนตัวควบคุมและกําหนด  โดยรายละเอียดตางๆ ของ Timeline มีดังนี ้

 

 

 

คลิกท่ี Edit Timeline



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          7 

 

 

 

      
 

 

 

 

 

>>การปรับลําดับการนําเสนอวัตถุบน Timeline 

เมื่อเราไดนําวตัถุตางๆ เขามาในหนาสไลด วัตถุนั้นจะปรากฏบน Timeline ซ่ึงวัตถุจะอยูบนเลเยอรซ่ึง

เราสามารถปรับการนําเสนอผลตางๆ ของช้ินงานนั้นๆ โดยใชเมาสคลิกและลากดังนี ้

 

• การเลื่อนเลเยอรวัตถุไปทางซายหรือขวา – เปนการปรับเวลาเริ่มตนและจุดสิ้นสุดของวัตถุ

นั้นๆ เราสามารถใชเมาสคลิกคางแลวลากไดเลยในเลเยอรของวัตถุที่เราตองการ 

 
 

ซอน/แสดงเลเยอร 

(Play) เพื่อดูตัวอยาง 

งานที่ทําปจจุบัน 

(Stop) เพื่อหยุดดู 

ตัวอยางงานที่ทํา 

ปจจุบัน  

เปนเสนของเวลา รูปรางหนาตาคลายไมบรรทัด มีหนวยเปนวินาที 
ล็อค/ปลดล็อคเลเยอร

เวลาทั้งหมดที่ใช

ในชิ้นงานปจจุบัน
(Mute) เปด/ปด 

เสียงตัวอยาง 

งานที่ทําปจจุบัน 

เลเยอร หรือ ชั้นงานที่มีวัตถุใดๆ อยูในชั้นงานนั้นๆ 

Playhead มีไวสําหรับบอกตําแหนงในการเลนวาอยูในตําแหนงใด 

end จุดสิ้นสุดของสไลด 
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• การเลื่อนเลเยอรวัตถุขึ้นบนหรือลงลาง – เปนการจัดลําดบัการซอนทับกัน โดยเลเยอรของ

วัตถุที่อยูบนจะทับเลเยอรของวัตถุที่อยูลาง เราสามารถใชเมาสคลิกคางแลวลากไดเลยใน 

เลเยอรของวัตถุที่เราตองการ 

 
 

• การปรับขนาดเลเยอรของวัตถุใหมีขนาดสัน้หรือยาว – เปนการเพิ่มหรือลดเวลาในการเสนอ

งานของวัตถุนัน้ๆ เราสามารถทําไดโดยการคลิกคางที่ตนหรือปลายของวัตถุนั้นๆ แลวลาก

เขาหรือยืดออก 

 
 

>>การทํางานของ Timeline กับการแสดงของสไลด 

 
 
 ตัวอยางของ Timeline ในรปูนี้ สามารถอธิบายการแสดงของสไลดไดวา 

1.Text Animation “ประวัติความเปนมามูลนิธิอินเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย” จะเริ่มแสดง 
กอนและแสดงไปจนจบ 16 วินาท ี

2. Image “logo_ifdt.jpg” จะแสดงหลังจาก Text Animation “ประวัติความเปนมามูลนธิิ 
อินเทอรเน็ตรวมพัฒนาไทย”  เลนผานแลวไป 3 วินาที และจะแสดงไปจนจบ คือ 16 วินาท ี

3.สไลดแสดงไปทั้งหมด 16 วินาท ี



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          9 

2. การจัดการเกี่ยวกับหนาของสไลด 
 

2.1 เพิ่มหนาวาง (Blank Slide)  

 
• ถาเราตองการสรางหนาสไลดเพิ่มเติมนั้น วิธีการคือไปท่ี Insert > Blank Slide 
 

 
 

• เม่ือเลือก Blank Slide แลว ก็จะเกิดหนาสไลดเพิ่มขึ้นจํานวน 1 หนา 
 

 
 

 

Insert > Blank Slide 

หนาสไลดท่ีเพิ่มขึ้นมา 1 หนา



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          10 

2.2 การลบหนาสไลด (Delete Slide)  
 

• ไปยงัหนาสไลดท่ีเราตองการลบ โดยดูจากกรอบ Slides เสร็จแลวคลิกเพื่อเลือกสไลดท่ีตองการลบ 1 
คร้ัง จนขึ้นสฟีาลอมรอบกรอบสไลดท่ีเราตองการ 
 

 
 

 
 

• หลังจากนั้นไปท่ี Edit > Delete Slide หรือ คลิกขวาที่สไลดและเลือก Delete Slide 

        หรือ             

คลิกเลือกสไลด 1 คร้ัง จนขึ้นสีฟาลอมรอบกรอบสไลด 

Edit > Delete Slide

Delete Slide
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• เม่ือเลือกแลวจะเกิดหนาตางขึ้นมาเพื่อใหเรายืนยนัอีกคร้ังวาตองการลบหนาสไลดนี้ ก็กด Yes เพื่อ
ยืนยัน 
 

 
 
 
3. การเพิ่มวตัถุ (Object) ในรูปแบบตางๆ ลงในชิ้นงาน  
 หลังจากที่เราไดการสรางงานชิ้นใหม (New Project) ขึ้นมาเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอมาก็คือ การใส
วัตถุตางๆ เพื่อตกแตงในชิ้นงาน ใหเกิดความสวยงาม และตอบสนองกบัผูใชในหลายๆ รูปแบบ ซ่ึงในคูมือ
เลมนี้จะขออธบิายการใชงานเครืองมือ 12 แบบ  
 
3.1 การสรางขอความแบบเคลื่อนไหว (Text Animation) 
 Text Animation เปนการสรางหัวขอเนื้อหาใหมีการเคลือ่นไหว เพื่อทาํใหดนูาสนใจมากยิ่งขึ้น โดย
ไฟลที่สรางขึ้นมาเปนไฟลมาตรฐานเดยีวกับ Adobe Flash  
 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Text Animation หรือ Insert > Text Animation 
 

   หรือ  
รูปภาพ การใส Text Animation 

กด Yes 

คลิกท่ี Text Animation 

Insert > Text Animation
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• เม่ือเราเลือก Text Animation แลวจะเกิดหนาตาง New Text Animation ดังรปู 

 
 
 
>> สวนประกอบของหนาตาง New Text Caption มีดังนี ้

แถบที่ 1 Text Animation ใชสําหรับจัดการเกี่ยวกับคุณสมบัติตัวอักษรตางๆ มีรายละเอียดดังนี ้
 

 
 
 
1.กรอบ - เปนที่ใชแสดงขอความที่เราพิมพเขาไปพรอมกับแอนิเมชัน่ที่เราเลือก 
2.Effect - ใชเลือกเอฟเฟกตแอนิเมชั่นตางๆ 
3.Text - เปนพื้นที่ที่ใหเราพิมพขอความตางๆ ที่เราตองการสรางแอนิเมชั่น 

1

2

3

4

5

3
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4.Change font - ใชสําหรับเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษรตามที่เราตองการ  
5.Transparency – กําหนดความโปรงใสของ Text Animation โดยเราสามารถกําหนดคาไดตั้งแต 0-100 
โดย 100 เทากบั ความโปรงใสสูงสุด หรือ สามารถมองผานได 
6.Deley – กําหนดความหนวง หรือ ความชาของแอนิเมชั่นของเรา คือ ยิ่งตัวเลขมาก ยิ่งทําใหการเลนชาลง 
 
แถบที่ 2 Option  ใชสําหรับกําหนดลูกเลนดานเอฟเฟกต 

 
 

1.Timing เปนการกําหนดระยะเวลาในการแสดงขอความแอนิเมชั่น มีรายละเอียดดังนี้ คือ 

Display for ใชกําหนดระยะเวลาในการแสดงขอความวาเราตองการใหแสดงขอความนานเทาใด 

โดยมีตัวเลือกดังนี ้

- specific time  เปนการกําหนดระยะเวลาวาตองการแสดงนานเทาใด โดยกรอกตวัเลขเขา 

ไป มีหนวยเปนวินาท ี

- rest of slide  เปนการกําหนดใหขอความแสดงเทากับระยะเวลาของสไลดนั้นๆ 

- rest of project  เปนการกําหนดใหขอความแสดงเทากับระยะเวลาของทั้งชิ้นงาน  

- duration of Animation  เปนการกําหนดให Text Animation เลนเทากับความยาวของ 

แอนิเมชั่น 

Appear after เปนการตั้งคาวาจะใหขอความนี้เร่ิมแสดงเมื่อถึงวินาทีที่เทาไหร เชน ถาเราตั้งคาที่ 

0.00 วินาที หมายความวาขอความนี้จะเริม่ขึ้นมาพรอมสไลดเร่ิมแรกเลย ถาเราตั้งคา 2.00 วินาที หมายความ

วาเมื่อสไลดเลนผานไปแลว 2 วินาที ขอความถึงจะปรากฏขึ้นมา 

1. 

2. 
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Loop กําหนดใหแอนิเมชั่นเลนวนตลอด 

2.Transition เปนการกําหนดการแสดงวาใหใชเอฟเฟกต (Effect) กับขอความนี้หรือไม มีรายละเอียดดังนี้ 

คือ 

- Fade in and out กําหนดใหมีการใชเอฟเฟกตในการคอยๆ ปรากฏออกมา แลวคอยๆ จาง 

หายไป โดยเราสามารถกําหนดระยะเวลาไดที่  In และ Out โดยโปรแกรม 

กําหนดคาเริ่มตนมาใหที่ 0.5 วินาท ี

-Fade in only  กําหนดใหมีการใชเอฟเฟกตในการคอยๆ ปรากฏออกมาเพียงอยางเดยีว 

และไมมีเอฟเฟกตการคอยๆ จางหายไป โดยเราสามารถกําหนดระยะเวลา 

ไดที่  In  

-Fade out only  กําหนดใหมีการใชเอฟเฟกตในการคอยๆ จางหายไป เพยีงอยางเดียว และ 

ไมมีเอฟเฟกตการปรากฏออกมา โดยเราสามารถกําหนดระยะเวลาไดที่

Out 

-No transition  ไมมีการใชเอฟเฟกตใดๆ 

 
แถบที่ 3 Audio ใชสําหรับกําหนดเสยีงในการใชงาน เชน สามารถบันทึกเสียงสด ณ เวลานั้น หรือ การนํา

เสียงตางๆ ที่เรามีอยูเขามาใช 
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โดยในแตละปุมมีรายละเอียดดังนี ้

 

ปุมคําสัง่ การใชงาน 

 (Play) เพื่อเลนไฟลเสียงที่เลือก 

 (Stop) เพื่อหยดุไฟลเสียงที่เลือก

 (Delete) เพื่อลบไฟลเสียงที่เลือก

 (Edit) เพื่อแกไขไฟลเสียงที่เลือก

 
(Recoard New…) การนําเสียงเขามาใชงานโดยการ

บันทึกเสียง 

 (Import)  การนําไฟลเสียงทีม่ีอยูเขามาใชงาน 

เปนกรอบที่จะแสดงรายละเอยีดของไฟลเสยีงที่เราเลือก (ช่ือ

ของไฟลเสียง , ระยะเวลาของไฟลเสียง) 

 

 

(Select audio from library) การนําเสียงเขามาใชงานโดยการ

การนําเสียงทีม่ีอยูแลวใน Library ของชิ้นงาน หรือ โครงการ 

(Project) ที่เราทํา 

 (Setting) การกําหนดเงื่อนไขตางๆ ของไฟลเสียง 

 
(Fade Out) การตั้งคาเวลาการใชเอฟเฟกตในการคอยๆ 

ปรากฏออกมาของเสียง 

 
(Fade in) การตั้งคาเวลาการใชเอฟเฟกตในการคอยๆ จาง

หายไปของเสยีง 
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แถบที่ 4 Size and Position สําหรับกําหนดตําแหนง และขนาดของวัตถุ 

 

Position in pixels หมายถึงการกําหนดตําแหนงของรูปภาพ มีหนวยเปน Pixel 

Size in pixels ความกวาง (Width) และยาว (Height) ของงาน 

 

• ใหพิมพและปรับแตงขอความขอความตามที่เราตองการ เม่ือเสร็จแลวกด OK 
 

 
 

 

• เม่ือกด OK แลวจะได Text Animation บนสไลดในตําแหนงกลางสไลด และจะปรากฏ Timeline 

ของ Text  Animation ขึ้นมา เพื่อควบคุมการนําเสนอ Text Animation ซ่ึงสามารถปรับจุดเริ่มต

นและจุดสิ้นสุดการนําเสนอไดอยางอิสระ **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับ

ลําดับการนําเสนอวัตถุบน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 

กด OK 
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• ทําการปรับ Text Animation ใหเปนไปตามความตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Text Animation 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษรและเอฟเฟกต > กดดับเบิ้ลคลิกในสวนของขอความ

นั้นๆ   

 

 

Text Animation บนสไลด เกิด Timeline ของ Text  Animation ขึ้นมา 
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3.2  การใสรูปภาพ (Image) 

เราสามารถเพิ่มรูปภาพเขามาในชิ้นงานเพือ่ใหเกิดความสวยงาม หรือใชในการประกอบการอธิบาย
ส่ิงตางๆ ไปจนถึงนํามาเปนฉากหลังไดอีกดวย 

 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Image หรือ Insert >  Image 
 

      หรือ      
 คลิกท่ี Image 

Insert > Image
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• จะไดหนาตาง Open ใหเลือกตําแหนงท่ีเก็บภาพและเลือกภาพตามตองการแลวกด Open ดังนี ้
 

 
 
 

• เม่ือกด Open แลวจะไดหนาตาง New Image Box  ดังรปู 
 

 
 

 

กด Open
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>> สวนประกอบของหนาตาง New Image Box มีดังนี ้

แถบที่ 1 Image ใชสําหรับจดัการเกีย่วกับคุณสมบัติตางๆ รูปภาพ มีรายละเอียดดังนี ้
 

 
 

1. Appearance นี้ เราสามารถที่จะกําหนดสิ่งตางๆ กับ Image 

- Transparency   กําหนดคาความโปรงใสของภาพ โดยใสตวัเลข 0-100  (100 คือ  
ภาพโปรงใสมากที่สุด) 

- Transparent background กําหนดคาความโปรงใสของแบล็คกราวด หรือเปนเครื่องในการ 
ตัดฉากหลังของภาพออก โดยถาเราตองการตัดฉากหลังออกก็
ใหติ๊กที่ชองสี่เหล่ียมหนา Transparent background และเลือกสี
ของแบล็คกราวดที่เราตองการตัดออกไดทีก่ลองจานสี 

2.Preview แสดงตัวอยางที่ของคาที่เราตั้งใน Appearance 
 
 

** กรณีท่ีแทรกรูปท่ีมีขนาดใหญกวาสไลดท่ีเรากําหนดไว โปรแกรมจะแสดงหนาตางดังนี้ ** 
 

2  

1 
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Crop คือตัดภาพใหมีขนาดพอดีกับสไลด โดยที่อาจทําใหสวนใดสวนหนึ่งของรูปขาดหายไป  
Resize คือการยอภาพใหพอดีกับสไลด โดยที่ภาพจะมีขนาดไฟลภาพที่เล็กลงและความสมบูรณของภาพ
ยังคงอยู 
 

                 
รูปภาพ การ Crop     รูปภาพ การ Resize 

 
** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 

จุดท่ีแตกตางคอื 

-หนาตาง Image Caption แถบที่ 2  Option > Display for จะไมมี Duration of Animation 

-หนาตาง Image Caption แถบที่ 2  Option จะไมมี Loop 
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• เม่ือกด OK แลวจะได Image บนสไลดในตําแหนงกลางสไลด และจะปรากฏ Timeline ของ Image 

ขึ้นมา เพื่อควบคุมการนําเสนอ Image ซ่ึงสามารถปรับจดุเริ่มตนและจุดสิ้นสุดการนาํเสนอไดอยาง

อิสระ  **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดับการนําเสนอวัตถุบน Timeline 

หนาท่ี 6-8) ** 

 
 

 
 

• ทําการปรับตาํแหนงและขนาดของ Image ไดโดยใหใชเมาสคลิกท่ี Image จะสามารถทําการปรับ

ขนาดยอหรือขยายและนําไปจัดวางในตําแหนงตามตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนงของรูป > ใชเมาสคลิกท่ี Image 
- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับคณุสมบัติและคาตางๆ ของรูป > กดดับเบิ้ลคลิกท่ี Image  

 

• เราสามารถปรบัขนาดของรปูโดยการคลิกท่ีปุมแฮนเดิลแลวลากเพื่อปรับขนาดของรปู 
ตามตองการ ดังรปู 
 

เกิด Timeline ของ Image ขึ้นมา Image บนสไลด 
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• เม่ือเราจัดวางไวในตาํแหนงท่ีเราตองการแลว เราสามารถดูตัวอยางงานได โดย กด F3 เพื่อแสดง
สไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทั้งโปรเจ็กต 
 

3.3 การใสปุม (Button) 
 เปนวัตถุที่ชวยตอบสนองกับผูใชงาน เพื่อกาํหนดใหผูใชงานเลือกทําอยางใดอยางหนึง่ เชน เพื่อ
ควบคุมการนําเสนอใหกับสไลดได เชน ปุม Next, ปุม Back, ปุมเมนู ฯลฯ สําหรับเลือกเนื้อหาตามตองการ 
หรือปุมควบคมุสไลดใหหยดุในตําแหนงที่ตองการ เปนตน  
 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Button หรือ Insert > Button 
 

      หรือ      
 คลิกท่ี Button 

Insert > Button
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•  เม่ือเราเลือก Button แลวจะเกิดหนาตาง New Button ดังรปู 

 
 
 
>> สวนประกอบของหนาตาง New Button มีดังนี ้

แถบที่ 1 Button ใชสําหรับจัดการเกี่ยวกบัคุณสมบัติตางๆ ของปุม มีรายละเอียดทั้งหมด 4 สวน แตจะขอ
อธิบายในสวนเบื้องตนที่ควรรู 2 สวน ดังนี้ 
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1.Button type รูปแบบของปุม มี 3 รูปแบบดังนี้  

1.1 Text Button เปนปุมที่เราสามารถพิมพขอความไวกับปุมได โดยกรอกขอความตรงที่ Button 
Text  ที่เราสามารถกําหนดรปูแบบ ขนาด สี และอื่นๆ ของตัวอักษรไดที่ปุม ดังรูป 

ถาเราทําเครื่องหมายหนา Transparent จะทาํใหปุมกลายเปนแบบโปรงใส ** ซ่ึงเราสามารถใชทํา
ลิงคเพื่อสรางสารบัญได ** 
 

 
รูปภาพ แบบ Text Button 

 
1.2 Transparent Button เปนปุมโปรงใส ซ่ึงเราสามารถกําหนดคาตางได ดังนี ้

 

 
รูปภาพ แบบ Transparent Button 

 
 

1

2 
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- Frame color กําหนดสีของกรอบ  
- Frame width กําหนดขนาดความหนาของกรอบ 

- Fill color กําหนดสีพื้น 

- Fill transparent  กําหนดความโปรงใส โดยใสตัวเลข 0-100  (100 คือ ภาพ 
โปรงใสมากที่สุด) 

 

1.3 Image Button เปนปุมสําเร็จรูปที่ทางโปรแกรมเตรียมไวให 
 

 
รูปภาพ แบบ Image Button 

 
2.If  the user clicks on the button คือ On success เมื่อมีการกดปุมแลวเราตองการใหปุมนั้นทําอะไร โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 
  - Continue      ใหนําเสนอเนือ้หาตอไป 

- Go to previous slide   ถอยกลับสไลดกอนหนา 
- Go to next slide  ไปสไลดถัดไป 
- Jump to slide    เล่ือนไปสไลดที่ระบุ 
- Open URL or file   เปดไฟลหรือเว็บไซต 
- Open other project  เปดโครงงานอื่นๆ 
- Send e-mail to   สงอีเมล 
- Execute JavaScript    เรียกใชงาน JavaScript 
- No action      ไมมีผลใดๆ 

 
แถบที่ 2 Option ใชสําหรับเพิ่มความสามารถใหกับปุมเพิ่มเติม โดยสามารถกําหนดรายละเอียดดังนี้ 
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1.Timing เปนการกําหนดระยะเวลาในการแสดงขอความแอนิเมชั่น มีรายละเอียดดังนี้ คือ 

Display for ใชกําหนดระยะเวลาในการแสดงขอความวาเราตองการใหแสดงขอความนานเทาใด 

โดยมีตัวเลือกดังนี ้

-specific time เปนการกําหนดระยะเวลาวาตองการแสดงนานเทาใด โดยกรอกตวัเลขเขา 

ไป มีหนวยเปนวินาท ี

-rest of slide เปนการกําหนดใหขอความแสดงเทากับระยะเวลาของสไลดนั้นๆ 

Appear after เปนการตั้งคาวาจะใหขอความนี้เร่ิมแสดงเมื่อถึงวินาทีที่เทาไหร เชน ถาเราตั้งคาที่ 

0.00 วินาที หมายความวาขอความนี้จะเริม่ขึ้นมาพรอมสไลดเร่ิมแรกเลย ถาเราตั้งคา 2.00 วินาที หมายความ

วาเมื่อสไลดเลนผานไปแลว 2 วินาที ขอความถึงจะปรากฏขึ้นมา 

2.Option เปนสวนที่เราเลือกหรือไมเลือกก็ได โดยมีหวัขอตางๆ ดังนี้ 
- Success caption ใหแสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความยนิดี เมื่อคลิก

ปุมไดถูกตอง 
- Failure caption ใหแสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความผิดพลาด เมื่อ

คลิกปุมผิด 
- Hint caption  ใหแสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกใบในการคลิกปุม 
- Pause for success/failure captions กําหนดใหหยดุแสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่

บอกแสดงความยินด ีและความผิดพลาด 
- Stop slide audio when clicked  ใหหยุดเสยีงสไลดเมื่อคลิก 
- Double mouse click   กําหนดใหตองกดปุมโดยการดับเบิ้ลคลิก 
 

1 

2 
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** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 

** ในแถบของ Reporting เปนสวนท่ีใชในการสรางแบบทดสอบ โดยจะกลาวถึงในเรื่องของการสราง

แบบทดสอบตอไป** 

• ในตัวอยางชิ้นงานนี้ จะเลือกใชปุมสาํเร็จรูปท่ีโปรแกรมมีมาให และใหปุมนี้ทํางาน Go to next slide 
หรือ เพื่อใหไปยังสไลดถดัไป ดงัรูป 

 

 
 

 

• เม่ือกด OK แลวจะได Button บนสไลดในตําแหนงกลางสไลด และจะปรากฏ Timeline ของ 

Button ขึ้นมา เพื่อควบคุมการนําเสนอ Button ซ่ึงสามารถปรับจุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุดการ

นําเสนอไดอยางอิสระ  **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดับการนําเสนอวัตถุ

บน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 

 

กด OK 
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• ทําการปรับ Button ใหเปนไปตามความตองการ 

- ถาตองการปรับตําแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Button 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับปุมและการทํางานของปุม > กดดับเบิ้ลคลิกท่ี Button  

 

 

Button บนสไลด เกิด Timeline ของ Button ขึ้นมา 
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• เม่ือเราจัดวางไวในตาํแหนงท่ีเราตองการแลว เราสามารถดูตัวอยางงานได โดย กด F3 เพื่อแสดง

สไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทั้งโปรเจ็กต 

 

** เม่ือเราสามารถสรางปุมดงัตัวอยางไดแลว 

เราสามารถนําวิธีเดียวกันนี้ไปประยุกตเพื่อสรางปุมท่ีมีการทํางานอื่นๆ ไดอีก ** 

 

3.4 การใสขอความ (Text Caption) 
เปนขอความทีใ่ชอธิบายสิ่งตางๆ ที่เราตองการ 

 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Caption หรือ Insert > Text Caption 
 

     หรือ     

 

 

 

คลิกท่ี  Caption 

Insert > Text Caption
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• เม่ือเราเลือกText Caption แลวจะเกิดหนาตาง New Text Caption ดังรูป 

 
รูปภาพ หนาตาง New Text Caption  

 

>> สวนประกอบของหนาตาง New Text Caption มีดังนี ้

แถบที่ 1 Text Caption  ใชสําหรับจัดการเกี่ยวกับตวัอักษรตางๆ มีรายละเอียดดังนี ้
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ปุมคําสัง่ การใชงาน 

 
รูปแบบของกรอบขอความ 

การเลือกรูปแบบตัวอักษร ถาใชภาษาไทยควรจะเลือกรูปแบบ

ตัวอักษรที่รองรับภาษาไทยดวย เชน MS Sans Serif, Cordia 

New หรือ กลุมที่ลงทาย UPC เปนตน  

 
กําหนดขนาดตัวอักษร 

 กําหนดสีตัวอักษร 

 ระบายสีเพื่อเนนขอความ 

 การกําหนดตวัอักษรใหตัวหนา ตัวเอยีง และขีดเสนใต 

 การกําหนดชิดซาย กึ่งกลาง ชิดขวา ของขอความ 

 การกําหนดระยะหางของบรรทัด 

 สัญลักษณหรือตัวเลขนําหนาขอความ 

 การจัดการเยื้องบรรทัด 

 การใสสัญลักษณตางๆ 

 การกําหนดการวางตัวอักษรใหชิดขอบบน กึ่งกลาง ขอบลาง  

 

** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 
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จุดท่ีแตกตาง คือ  

-หนาตาง Text Caption แถบที่ 2  Option > Display for จะไมมี Duration of Animation 

-หนาตาง Text Caption แถบที่ 2  Option จะไมมี Loop 

 

• ใหพิมพและปรับแตงขอความขอความตามที่เราตองการ เม่ือเสร็จแลวกด OK  

** สําหรับการใสขอความแบบไมมีกรอบขอความใหเลือก Caption type เปนแบบ Transparent ** 

 

 

• เม่ือกด OK แลวจะได Text Caption บนสไลดในตําแหนงกลางสไลด และจะปรากฏ Timeline ของ 

Text  Caption ขึ้นมา เพื่อควบคุมการนําเสนอ Text Caption ซ่ึงสามารถปรับจุดเริ่มตนและ

จุดสิ้นสุดการนําเสนอไดอยางอิสระ **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดับการ

นําเสนอวัตถุบน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 

 

 

 

 กด OK 
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• ทําการปรับ Text Caption ใหเปนไปตามความตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Text Caption  

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   

 

 

เกิด Timeline ของ Text  Caption ขึ้นมา Text Caption บนสไลด 



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          35 

• เม่ือเราจัดวางไวในตาํแหนงท่ีเราตองการแลว เราสามารถดูตัวอยางงานได โดย กด F3 เพื่อแสดง

สไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทั้งโปรเจ็กต 

 

3.5 การสรางขอความอธิบายแบบเปลี่ยนสถานะ (Rollover Caption) 

เปนขอความทีจ่ะแสดงขึน้มาใหเห็นก็ตอเมือ่ผูใชนําเคอรเซอรเมาสวางหรือผานในบริเวณ (Rollover 

Area) ซ่ึงมักใชกับการอธิบายรูปภาพเพิ่มเติม หรือ ขยายรายละเอียดของขอความเพิ่มเติม 

 

 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Caption หรือ Insert > Text Caption 
 

        หรือ         

 

 

 

 

คลิกท่ี Icon Rollover Caption 

Insert > Rollover Caption
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• จะไดหนาตาง New Rollover Caption ดังรปู 

 
รูปภาพ หนาตาง New Rollover Caption 

** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 

จุดท่ีแตกตางคอื 

- หนาตาง New Rollover Caption แถบที่ 2  Option จะมีแค Transition – Effects 

• ใหพิมพและปรับแตงขอความขอความตามที่เราตองการ เม่ือเสร็จแลวกด OK 

 
 

 กด OK 
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• เม่ือกด OK แลวจะพบกับวัตถุ 2 ชิ้น นั่นกค็ือ 1.Rollover Caption และ 2.Rollover Area บนสไลด

ในตําแหนงกลางสไลด และ จะปรากฏ Timeline ของ Rollover Area ขึ้นมา เพื่อควบคุมการ

นําเสนอ Rollover Caption และ Rollover Area ซ่ึงสามารถปรับจุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุดการ

นําเสนอไดอยางอิสระ 

 

 
 

• ใหเราคลิกเลือก Rollover Area ไปวางครอบในสวนท่ีเราตองการ ในทีน่ี้ตองการใหเวลาท่ีนํา

เคอรเซอรเมาสไปวางไวท่ีรูปภาพ (ใหเรา Insert > image เขามา) แลวจะแสดงขอความวา “ภาพ

บรรยากาศการอบรม E-Book”  ดังนัน้ ใหเราคลิกเลือกท่ีกลองของ Rollover Area ซ่ึงสามารถยอ-

ขยายไดตามความตองการ นําไปครอบคลุมรูปภาพ และในสวนของ Rollover Caption ก็สามารถที่

จะยายหรือปรับไดตามความตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Rollover Area, 

Rollover Caption 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับคณุสมบัติตางๆ > กดดับเบิ้ลคลิกท่ี Rollover Area, Rollover 

Caption 

1.Rollover Caption บนสไลด 

2.Rollover Area 

บนสไลด

เกิด Timeline ของ Rollover Caption ขึ้นมา
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รูปภาพ เม่ือปรับแตง Rollover Caption และ Rollover Area ตามความตองการเรียบรอยแลว 

 

• เม่ือเราจัดวางไวในตาํแหนงท่ีเราตองการแลว เราสามารถดูตัวอยางงานได โดย กด F3 เพื่อแสดง

สไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทั้งโปรเจ็กต **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี 

เร่ือง การปรับลําดับการนําเสนอวัตถุบน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 

 

3.6 การสรางกรอบเนน (Hilight Box) 

เปรียบไดกับปากกาเนนขอความ ที่ถาเราตองการเนนตรงสวนไหนแสดงวาสวนนั้นเปนจุดสําคัญ
หรือจุดที่นาสนใจ 

 
 
 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Hilight Box หรือ Insert >  Hilight Box 
 
 
 
 
 
 

กรอบสีสม คือ

Rollover Area

ท่ีนํามาคลุม

Rollover Caption คือ 

ขอความท่ีแสดงขึ้นมา

เม่ือนําเคอรเซอรเมาสไป

วางไวบริเวณ Rollover 

Area ท่ีอยูบนรูปภาพ
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      หรือ      
 
 

• จะไดหนาตาง New Hilight Box ดังรูป 

 

>> สวนประกอบของหนาตาง New Hilight Box มีดังนี ้

คลิกท่ี Hilight Box

Insert > Hilight Box 
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แถบที่ 1 Hilight Box ใชสําหรับจัดการเกีย่วกับกรอบและสีของ Hilight Box ตางๆ มีรายละเอียดดังนี ้

 
 

 

1.Appearance นี้ เราสามารถที่จะกําหนดสิ่งตางๆ กับ Hilight Box 

-  Border color  กําหนดสีของกรอบ  
-  Border width  กําหนดขนาดความหนาของกรอบ 

-  Fill color  กําหนดสีพื้น 

- Fill transparent  กําหนดความโปรงใส โดยใสตัวเลข 0-100  (100 คือ ภาพ 
โปรงใสมากที่สุด) 

- Fill outer area  ทําใหสวนที่อยูนอกกรอบเนนนั้นถูกบัง และทําใหส่ิงทอยูใน 
กรอบเนนเดนขึ้นมา 

2.Preview แสดงตัวอยางที่ของคาที่เราตั้งใน Appearance 
 

** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 

 

 

1  

2  
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จุดท่ีแตกตาง คือ  

-หนาตาง Hilight Box แถบที่ 2  Option > Display for จะไมมี Duration of Animation 

-หนาตาง Hilight Box แถบที่ 2  Option จะไมมี Loop 

 

• เม่ือเราปรับแตงกรอบและสีพื้นเรียบรอยแลวกด OK แลว จะได Hilight Box บนสไลดในตาํแหนงก

ลางสไลด และ จะปรากฏ Timeline ของ Hilight Box ขึ้นมาเพื่อ 1 เลเยอร เพื่อควบคุมการนําเสนอ 

Hilight Box ซ่ึงสามารถปรบัจุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุดการนําเสนอไดอยางอิสระ **(สามารถดู

รายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดบัการนําเสนอวัตถุบน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 

 

 

 
 
 
 
 

 

เกิด Timeline Hilight Box ขึ้นมา Hilight Box บนสไลด 
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• ใหเราคลิกเลือก Hilight Box ไปวางครอบในสวนท่ีเราตองการเนนเพื่อใหเกิดจุดสนใจ ในที่นี้

ตองการใหไปวางไวครอบคลุมท่ีรูปภาพ (ใหเรา Insert > image เขามา) ซ่ึงสามารถทํา Hilight Box 

ได 2 แบบ และสามารถปรับ Hilight Box ใหเปนไปตามความตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Hilight Box 

- ถาตองการแกไขคุณสมบตัติางๆ > กดดับเบิ้ลคลิกท่ี Hilight Box 

 

 

   
รูปภาพ การสรางกรอบเนนและการแสดงผลแบบไมใช Fill outer area (จะเกิดสีท่ีอยูในกรอบซึ่งทับรูปภาพ) 

 
 

 
 

                     
 

รูปภาพ การสรางกรอบเนนและการแสดงผลแบบใช Fill outer area  
(จะเกิดสีท่ีอยูนอกกรอบซึ่งไมทับรูปภาพ ทําใหรูปท่ีอยูในกรอบเดนขึ้นมา) 

 

Hilight Box แบบไมใช Fill 

outer area ไปวางคลุมท่ีรูปภาพ 

Hilight Box แบบใช Fill outer 

area ไปวางคลุมท่ีรูปภาพ 
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• เม่ือเราเลือกรูปแบบของกรอบเนนท่ีเราตองการไดแลว เราสามารถดูตวัอยางงานได โดย กด F3 เพื่อ

แสดงสไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทัง้โปรเจ็กต 

 
3.7 การสรางกรอบขยาย (Zoom Area) 

เปรียบไดกับแวนขยาย คือสามารถทําใหพืน้ที่บางสวนขยายใหญขึ้นมา ซ่ึงจะขยายในพื้นที่บริเวณที่
เรากําหนด เปนการเนนใหผูชมเขาใจและสนใจในสิ่งที่เราตองการนําเสนอมากยิ่งขึน้  

 
 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Zoom Area หรือ Insert >  Zoom Area 
 

     หรือ      
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกท่ี  Zoom Area 

Insert > Zoom Area
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• จะไดหนาตาง New Zoom Area ดังรูป 

 

 

>>สวนประกอบของหนาตาง  Zoom Area มีดังนี ้

แถบที่1 Zoom Destination Area ใชสําหรับจัดการเกี่ยวกับกรอบและสีพื้นตางๆ ของ Zoom Area คือ 

 

1.Appearance นี้ เราสามารถที่จะกําหนดสิ่งตางๆ กับ Zoom Area 

- Border color กําหนดสีของกรอบ  
- Border width กําหนดขนาดความหนาของกรอบ 

1  

2  
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- Fill color กําหนดสีพื้น 

- Fill transparent  กําหนดความโปรงใส โดยใสตัวเลข 0-100  (100 คือ ภาพ 
โปรงใสมากที่สุด) 

- ปุม Select image… ใชเพิ่มลูกเลนใหกรอบขยายถาเราตองการใหรูปที่มีอยู กบัรูป 
สวนที่ถูกขยายออกมานัน้เปนคนละรูป 

2.Preview แสดงตัวอยางที่ของคาที่เราตั้งใน Appearance 

 

** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 

จุดท่ีแตกตาง คือ  

-หนาตาง Zoom Destination Area แถบที่ 2  Option > Display for จะไมมี Duration of Animation 

-หนาตาง Zoom Destination Area แถบที่ 2  Option จะไมมี Loop 

 

• เม่ือเราปรับแตงกรอบและสีพื้นเรียบรอยแลวใหกด OK และเมื่อกด OK แลวจะพบกับวัตถุ 2 ชิ้น 

นั่นก็คือ 1. Zoom Area และ 2. Zoom Destination Area บนสไลดในตาํแหนงกลางสไลด และ จะ

ปรากฏ Timeline ของ Zoom Area ขึ้นมาเชนกัน เพื่อควบคุมการนําเสนอ Zoom Area และ Zoom 

Destination Area ซ่ึงสามารถปรับจุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุดการนําเสนอไดอยางอิสระ **(สามารถดู

รายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดบัการนําเสนอวัตถุบน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 
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1. Zoom Area เปนกรอบที่เราใชครอบบริเวณทีต่องการขยาย 

2. Zoom Destination Area เปนกรอบที่ใชเปนพื้นทีแ่สดงสิ่งที่เราตองการขยาย  

 

• ใหเราคลิกเลือก Zoom Area ไปวางครอบในสวนท่ีเราตองการขยายเพื่อใหเกิดจุดสนใจ  ซ่ึงในที่นี้

ตองการขยายรูปกีตารบนรูปภาพใหใหญขึ้น (ใหเรา Insert > image เขามา) เราควรนํา Zoom Area 

ไปวางไวบนรปูกีตาร ซ่ึงก็จะทําใหเกิดภาพขยายขึ้นท่ี Zoom Destination Area ใหเราทําการปรับ 

Zoom Area และ Zoom Destination Area ใหเปนไปตามความตองการ 

- ถาตองการปรบัขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Zoom Area และ Zoom  

Destination Area  

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับคณุสมบัติตางๆ > กดดับเบิ้ลคลิกท่ี Zoom Area และ Zoom  

Destination Area 

เกิด Timeline ของ Zoom Area ขึ้นมา 

1. Zoom Area 2. Zoom Destination Area 
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• เม่ือเราเลือกรูปแบบของกรอบเนนท่ีเราตองการไดแลว เราสามารถดูตวัอยางงานได โดย กด F3 เพื่อ
แสดงสไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทัง้โปรเจ็กต 

 
3.8 การสรางรปูภาพแบบเปลี่ยนสถานะ (Rollover Image) 
 เปนการเพิ่มความสนใจใหกบังาน เพราะจะเปนการแสดงรูปภาพเมื่อนาํเคอรเซอรเมาสไปวางไวใน
พื้นที่ที่เราทําบริเวณไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zoom Destination Area จะ

แสดงภาพในสวนที่ Zoom Area 

ไปครอบคลุมพื้นที่นั้นอยู 

Zoom Area ใชครอบใน

สวนที่เราตองการขยาย 
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• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Rollover Image หรือ Insert >  Rollover Image 
 
 

    หรือ      

 

 

• จะเกิดหนาตางเพื่อใหเราเลือกรูปภาพทีต่องการนํามาใชในการทํา Rollover Image เม่ือเลือกรูปได

แลวใหกดปุม Open  

 

คลิกท่ี  Rollover Image

Insert > Rollover Image
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** กรณีที่แทรกรูปที่มีขนาดใหญกวาสไลดที่เรากําหนดไว โปรแกรมจะแสดงหนาตางดังนี้ ** 
 

 
 
 

Crop คือตัดภาพใหมีขนาดพอดีกับสไลด โดยที่อาจทําใหสวนใดสวนหนึ่งของรูปขาดหายไป  
Resize คือการยอภาพใหพอดีกับสไลด โดยที่ภาพจะมีขนาดไฟลภาพที่เล็กลงและความสมบูรณของภาพ
ยังคงอยู 
 

• เม่ือแทรกรูปภาพเขามาไดเรียบรอยแลวจะไดหนาตาง New Rollover Image ดังรปู 
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>> สวนประกอบของหนาตาง Rollover Image มีดังนี ้

แถบที่ 1 Rollover Image ใชสําหรับจัดการเกี่ยวกับคณุสมบัติตางๆ ของ Rollover Image คือ 

 
 

1. Appearance นี้ เราสามารถที่จะกําหนดสิ่งตางๆ กับ Rollover Image 

-Transparency   กําหนดคาความโปรงใสของภาพ โดยใสตวัเลข 0-100  (100 คือ  
ภาพโปรงใสมากที่สุด) 

- Transparent background กําหนดคาความโปรงใสของแบล็คกราวด หรือเปนเครื่องในการ 
ตัดฉากหลังของภาพออก โดยถาเราตองการตัดฉากหลังออกก็
ใหติ๊กที่ชองสี่เหล่ียมหนา Transparent background และเลือกสี
ของแบล็คกราวดที่เราตองการตัดออกไดทีก่ลองจานสี 

2.Preview แสดงตัวอยางที่ของคาที่เราตั้งใน Appearance 
 
 

• เม่ือกด OK แลวจะพบกับวัตถุ 2 ชิ้น นั่นกค็ือ 1.Rollover Image และ 2.Rollover Area บนสไลดใน
ตําแหนงกลางสไลด และ จะปรากฏ Timeline ของ Rollover Area ขึ้นมา เพื่อควบคมุการนําเสนอ 
Rollover Image และ Rollover Area ซ่ึงสามารถปรับจดุเริ่มตนและจุดสิ้นสุดการนาํเสนอไดอยาง
อิสระ **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดับการนาํเสนอวัตถุบน Timeline 
หนาท่ี 6-8) ** 

1  

2 
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รูปภาพ เม่ือใสรูปภาพเขามา และถารูปใหญพอดีกับ Work Area จะทําใหมองไมเห็นวัตถุ 2 ชิ้น 

 
 
 

 
 

1.Rollover Area เปนกรอบพื้นที่ที่เราใชครอบในสวนที่เวลาใชเคอรเซอรเมาสไปวางแลวเกดิรูปภาพขึ้นมา 

2. Rollover Image เปนรูปภาพที่เราตองการใหปรากฏ 

เกิด Timeline ของ Rollover Image ขึ้นมา 

1. Rollover Area 

2. Rollover Image
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• ในที่นี้ตองการใหเวลาที่นําเคอรเซอรเมาสไปวางไวบนขอความวา “กิจกรรมดีๆ” (ใหเรา Insert > 

Text Caption เขามา) จะปรากฏรูปภาพแบนเนอรสานฝนปนรักดวยหนังสือขึ้นมาโดยอัตโนมัติ 

ขั้นตอนการทําก็คือ ใหเราคลิกเลือก Rollover Area ไปวางครอบในสวนท่ีเราตองการนั่นก็คือ

ขอความ “กิจกรรมดีๆ” ซ่ึงเราสามารถปรบั Rollover Area และ Rollover Image ใหเปนไปตาม

ความตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Rollover Area และ 

Rollover Image 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิก Rollover Area และ Rollover Image 

 

 
 
 
 

• เม่ือเราเลือกรูปแบบของกรอบเนนท่ีเราตองการไดแลว เราสามารถดูตวัอยางงานได โดย กด F3 เพื่อ

แสดงสไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทัง้โปรเจ็กต  

 
 

 

กรอบสีสม คือ Rollover 

Area ท่ีนํามาคลุมขอความ 

Rollover Image คือ 

ภาพที่จะแสดงขึ้นมาเมื่อ

นําเคอรเซอรเมาสไปวาง

ไวบริเวณ Rollover 

Area ท่ีอยูบนขอความ
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3.9 การใสแอนิเมชั่น (Animation) 
 เราสามารถนําไฟลแอนิเมชัน่เขามาได 4 ชนิด 

- ไฟล Adobe Flash ที่เปน Source File โดยมีนามสกุล * .fla 
- ไฟล Adobe Flash ที่ Publish แลว โดยมนีามสกุล * .swf 
- ไฟลภาพแอนิเมชั่นเล็กๆ อยาง GIF โดยมีนามสกุล *.gif 
- ไฟลวดีีโอ โดยมีนามสกุล *.avi 

 

• ท่ีเคร่ืองมือ Object ใหคลิกเลือกไอคอน Animation หรือ Insert >  Animation 
 

     หรือ     
 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี Animation

Insert > Animation
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• เม่ือเราเลือก Animation แลวจะเกิดหนาตาง Open เพื่อใหเราเลือกไฟลแอนิเมชั่นท่ีเราตองการ

นําเขามาใชงาน ซ่ึงถาเราเลือกไฟลท่ีเราตองการแลวใหกด Open 

 

 

• เม่ือกด Open แลวจะเกิดหนาตาง New Animation โดยมกีารแสดงการเคลื่อนไหวของไฟล 

แอนิเมชั่นท่ีเรานําเขามา  
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>> สวนประกอบของหนาตาง Animation มีดังนี ้

แถบที่ 1 Animation  
 

 
 
1.กรอบ แสดงภาพแอนิเมชัน่ที่เรานําเขาไป 

2.Statistics แสดงรายละเอียดของไฟลแอนิเมชั่นที่นําเขามา 

3.Appearance คือ กําหนดความโปรงใสของแอนิช่ัน โดยเราสามารถกําหนดคาไดตั้งแต 0-100 โดย 

 ปุม Library… คลิกเพื่อเลือกไฟลแอนิเมชั่นใหมจากไลบารี่ 

 ปุม Import… คลิกเพื่อเลือกไฟลแอนิเมชัน่ใหมจากภายนอก 

** รายละเอียดของ แถบ Option, Audio และ Size and Position สวนประกอบจะเหมือนกับ Text Animation  

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 13-16) ** 

จุดท่ีแตกตาง คือ 

-หนาตาง Animation แถบที่ 2  Option > Display for จะมี Synchronize with Project คือ การบีบอัดไฟล

แอนิเมชั่นเขาไปในลงิคงาน 

-หนาตาง Animation  แถบที่ 2  Option จะไมมี Loop 

1  
2 

3 
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• เม่ือกด OK แลวจะได Animation บนสไลดในตาํแหนงกลางสไลด และจะปรากฏ Timeline ของ 

Animation ขึ้นมา เพื่อควบคุมการนําเสนอ Animation ซ่ึงสามารถปรบัจุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุด

การนําเสนอไดอยางอิสระ  **(สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี เร่ือง การปรับลําดับการนําเสนอ

วัตถุบน Timeline หนาท่ี 6-8) ** 

 

 

 

 

• เราสามารถปรบั Animation ใหเปนไปตามความตองการ 

- ถาตองการปรับขนาดยอ-ขยายหรือยายตาํแหนง > ใชเมาสคลิกท่ี Animation  

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับคณุสมบัติตางๆ > กดดับเบิ้ลคลิกท่ี Animation 

 

• เราสามารถดูตวัอยางงานได โดย กด F3 เพื่อแสดงสไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทั้ง

โปรเจ็กต  

เกิด Timeline ของ Animation ขึ้นมา Animation บนสไลด 
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การสรางโครงงาน(Project) จาก Microsoft PowerPoint 
ในโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 

การสรางโครงงาน(Project) จาก Microsoft PowerPoint 

 ปจจุบันคนนิยมและคุนเคยกบัการใชงานสไลดที่ทําจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint ซ่ึงเรา

สามารถนํางานที่สรางจากโปรแกรมนี้เขามาสูโปรแกรม Adobe Captivate ได ซ่ึงสามารถนําเขาจาก 

Microsoft PowerPoint 97-2003 ที่มีนามสกุล *.ppt  

 

• เปดโปรแกรม Adobe Captivate > Record or create a new project  > Import from Microsoft 

PowerPoint กด OK 
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• เม่ือกด OK แลวจะปรากฏหนาตาง Open ขึ้นมาเพื่อใหเราไดนําไฟลงาน Microsoft PowerPoint 

เขามา ซ่ึงถาเราเลือกไฟลงานไดแลวใหกด Open 

 

 

• เม่ือกด Open แลว โปรแกรม Adobe Captivate จะจัดการกับไฟลของ Microsoft PowerPoint ดัง

รูป 

 

 

• เม่ือโปรแกรม Adobe Captivate ทําการแปลงไฟล (Convert) Microsoft PowerPoint เปนท่ี

เรียบรอยแลว จะปรากฏหนาตาง Convert PowerPoint Presentations ขึ้นมา ซ่ึงมีความสําคัญเปน

อยางมาก เพื่อท่ีจะจัดการในสวนตางๆ ดงันี้ 

กด Open
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-Name คือ ช่ือโครงงาน (Project) 

-Width / Height คือ สวนใชกําหนดขนาดของโครงงาน (Project) หรือสามารถเลือกขนาดสําเรจ็รูป

ที่โปรแกรมตั้งไวไดที่ Preset Sizes 

- Slides Preview คือ สวนของการเลือกแผนสไลด วาตองการสไลดใชแผนใดบาง ถาตองการก็ให

คลิกเลือก ซ่ึงก็จะมเีครื่องหมายถูกที่ดานหนา  แตถาไมตองการใหเอาเครื่องหมายถกูออกที่  

- Import slides as คือ การเลือกแบบนําเขาของ Microsoft PowerPoint   

 Animation - การใชงาน Microsoft PowerPoint  เปนพื้นหลังของพรอมกับการเคลื่อนไหว

ที่ไดสรางไว 

Background image - การใชงาน Microsoft PowerPoint  โดยแปลงใหเปนพื้นหลังของ

สไลด  
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-Advance slide คือ หลักการนําเสนอการเคลื่อนไหว มี 2 รูปแบบ คือ 

 On mouse click - ใชเมาสคลิกเพื่อควบคุม 

 Automatically – การนําเสนอแบบอัตโนมตัิ 

 

• เม่ือเราตั้งคาตางๆ ตามความตองการเรียบรอยแลวใหเรากด OK จะไดหนาตาง ตัวอยาง ดงัรูป 

รูปภาพ ตัวอยางการ Import slides as แบบ Background image 

 

** เราสามารถแทรก Microsoft PowerPoint ในโครงงาน ได โดยไปทีเ่มนูบาร Insert > Slide > 

PowerPoint Slide… ตัวอยาง ดงัรูป 
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การสรางโครงงาน(Project) แบบสไลดโชว 
ในโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 

การสรางโครงงาน(Project) แบบสไลดโชว 

เปนการนําไฟลภาพเขามาจดัเรียงแลวมีการนําเสนอแบบเคลื่อนไหวอยางงายๆ  

• เปดโปรแกรม Adobe Captivate > Record or create a new project  > Image Project กด OK 

 

 

• เม่ือกด OK แลวจะปรากฏหนาตาง Image Project เพื่อท่ีจะจัดการในสวนตางๆ ดงันี้  
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User defined (custom) การตั้งคาดวยตนเอง 

-Width / Height คือ สวนใชกําหนดขนาดของโครงงาน (Project) หรือสามารถ 

- Preset Sizes คือ ขนาดสําเร็จรูปที่โปรแกรมตั้งไว 

 

• เม่ือเราเลือกหรือกําหนดขนาดของชิ้นงานไดตามความตองการเรียบรอยแลวใหเรากด Browse… 

เพื่อทําการเปดหาภาพที่เราไดจัดเตรียมไวในการทําสไลดโชว หนาตาง Open จะปรากฏขึ้นมา

ตัวอยาง ดงัรูป 

 
 

• เม่ือกด Open แลว โปรแกรม Adobe Captivate จะจัดการกับไฟลของ Image ดังรูป 
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• เม่ือโปรแกรม Adobe Captivate จัดการกับไฟลเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

 

 

** เราสามารถแทรก Image ในโครงงาน ได โดยไปท่ีเมนูบาร Insert > Slide > Image Slide… ตัวอยาง 

ดังรปู ** 
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การสรางแบบทดสอบ (Quiz) 
ในโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 

ในการกําหนดเงื่อนไขแบบทดสอบนี้ เราจําเปนที่จะตองกาํหนดไวตั้งแตเร่ิมตน เพราะสิ่งตางๆ ที่

เรากําหนดนี้มคีวามเกีย่วของกับการทําแบบทดสอบ การสอบได สอบตก ไปจนถึงมาตรฐานการจดัทําสื่อ

การเรียนรูอยาง SCORM 1.2 , SCORM 2004 หรือ AICC 

นอกจากนั้นเรายังสามารถกําหนดสิ่งตางๆ ที่ปรากฏในขณะที่ทําแบบทดสอบใหเปนภาษาไทย โดย

มีรายละเอียดในสวนตางๆ ดงันี้  

 

• ท่ีเมนูบาร เลือกท่ี Quiz > Quiz Preferences… 
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• เกิดหนาตาง Preferences ใหเราดูในสวนของ Quiz 

 

ในสวนของ Quiz ที่เราเห็น จะมีเมนยูอยๆ อยู 5 สวนดวยกัน 

1.Reporting 

2.Settings 

3.Pass and Fail 

4.Defult Labels 

5.PENS 

 

ในคูมือเลมนี้จะใหตั้งคาใน 3 สวน คือ Settings , Pass and Fail และ  Defult Labels 

Settings 

เปนการกําหนดคาขอมูลใหกับแบบทดสอบของเรา  
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1.Quiz 

- Name คือ การกําหนดชื่อของ project  

- Required คือ การกําหนดการทําแบบทดสอบ คือ 

 

Optional - the user can skip this quiz คือ แบบที่ผูเรียนสามารถขามแบบทดสอบได 

Required - the user must take the quiz to continue คือ แบบที่ผูเรียนตองทํา

แบบทดสอบกอนถึงจะสามารถไปตอได 

Pass required - the user must pass the quiz to continue คือ แบบที่ผูเรียนสามารถตอง

ทําแบบทดสอบในหนานั้นๆ ใหผานกอนถึงจะสามารถไปตอได 

Answer all - the user must answer every question to continue คือ แบบที่ผูเรียนตองทํา

แบบขอสอบใหครบทุกขอเสียกอน จึงจะสามารถสงขอสอบได 

1 

2 
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- Objective ID คือ หมายเลขกํากับประจําสไลด 

- Interactive ID Prefix คือ การกําหนดตั้งชื่อหนาแสดงผลที่กําหนดใหเปนสวน Interactive 

2.Setting สําหรับใชแสดงขอความเงื่อนไขโตตอบผูใชงาน มี 5 option คือ 

- Shuffle Answers  คือ เงื่อนไขในการสลับคําตอบ 

- Allow backward movement คือ สามารถยอนกลับได 

- Allow user to review quiz คือ การเรียกเพื่อแสดงขอมลูผลการทําแบบทดสอบในตอนทาย ซ่ึงจะ

มีเงื่อนไขตามมาคือ Question Review Messages... (ซ่ึงเมื่อคลิกเขาไป เราสามารถปรับเปลี่ยนขอความ

โตตอบผูใชงานใหเปนไปตามความตองการของเราได) ตัวอยางดังรูป 
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รูปภาพ ตัวอยางการปรับเปล่ียนขอความใน Question Review Messages 

 

- Show score at end of quiz คือ แสดงผลคะแนนเมื่อจบแบบทดสอบ ซ่ึงจะมีเงื่อนไขตามมาคือ Quiz 

Result Messages (ซ่ึงเมื่อคลิกเขาไป เราสามารถปรับเปลี่ยนขอความโตตอบผูใชงานใหเปนไปตามความ

ตองการของเราได) ตัวอยางดังรูป 
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รูปภาพ ตัวอยางการปรับเปล่ียนขอความใน Quiz Result Messages 
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- Show progress คือ การแสดงความกาวหนาในการทํากจิกรรมแบบทดสอบ 

 

Pass and Fail  

เปนสวนกําหนดเงื่อนไขผลการทําแบบทดสอบรวมทั้งหมด นี้ มีอยู 3 สวนคือ 

 

 

  

1.Pass/Fail options เปนสวนกําหนดเงื่อนไขการทดสอบวาให ผาน หรือ ไมผานมีทั้งแบบ

กําหนดคาเปอรเซนต หรือกาํหนดคะแนนที่ผานการทดสอบ 

2.If passing grade เปนการกําหนดวา ถาผูใชทําแบบทดสอบผานจะใหเกิดอะไรตอไป โดยเรา

สามารถคลิกเลือกไดที่ Action  

  3.If failing grade เปนการกาํหนดวา ถาผูใชทําแบบทดสอบไมผานจะใหเกิดอะไรตอไป โดยเรา

สามารถคลิกเลือกไดที่ Action 

1 

2 

3 
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- Allow User  คือ เปนการกาํหนดจํานวนครั้งของการตอบผิด 

- ในสวนของ Infinite attempts ถาเราคลิกเลือกในสวนนี้ คาตรงสวน allow User และ Action จะ

ถูก Disable ทันที เพราะสามารถทําขอสอบผิดกี่คร้ังก็ไดแบบไมมีกําหนด 

  

Default Labels 

เปนสวนกําหนดขอความของปุม และขอความแสดงโตตอบกับผูเรียน มีอยู 2 สวน คอื 

 

 

 

1.Default question button labels คือ สวนกําหนดขอความประจําปุมในหนาขอสอบ ตัวอยาง ดัง

รูป 

2.Default question feedback คือ สวนขอความแสดงระหวางการทําแบบทดสอบ ตัวอยาง ดังรูป 

1 

2 
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รูปภาพ ตัวอยางการปรับเปล่ียนขอความใน Default question button labels 

 

1.การสรางแบบทดสอบ 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… 

 

Insert > Slides > Question Slide…
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• เม่ือเราเลือก Question Slide… แลวจะเกิดหนาตาง Question Type ดังรูป 

 

 

จะมีรูปแบบของแบบทดสอบใหเราเลือกทัง้หมด 8 แบบ คือ 

1.Multiple choice คือ การทําขอสอบปรนัย  

2.True/False คือ ขอสอบแบบเลือกตอบถูกหรือผิด 

3.Fill-in-the-blank คือ ขอสอบแบบเติมคําในชองวาง 

4.Short answer คือ ขอสอบแบบตอบคําถามสั้น ๆ 

5.Matching คือ ขอสอบแบบจับคู 

6.Hot Spot  คือ ขอสอบแบบกําหนดบริเวณ 

7.Sequence คือ ขอสอบแบบเรียงลําดับ 

8.Rating Scale (Likert) คือ แบบสํารวจเพือ่ตรวจสอบความนยิม 
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ในคูมือเลมนี้จะขอกลาวถึงการทําขอสอบเพียง 7 แบบ คอื 

 

1.Multiple choice คือ การทําขอสอบปรนยั 

• ใหเราคลิกเลือกท่ี Multiple choice และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสราง

แบบทดสอบ และมีการใหคะแนน (ถาเราเลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสํารวจ จะ

ไมมีคะแนนใหสําหรับแบบทดสอบนั้นๆ ) 

 

 

 

 

• เม่ือเราเลือก Multiple choice แลวจะเกิดหนาตาง Multiple choice Question ดังรปู 

 

Multiple choice 

Graded Question…
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จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 
 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1. Questions สวนของคําถาม 

2 

1 
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 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Question - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ 

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

2. Answers สวนของคําตอบ  

- การเพิ่มคําตอบ สามารถทําได 2 แบบ คอื 

1.คลิกแลวพิมพเขาไปยังบริเวณทีว่างๆ 

2.คลิกที่ปุม Add 

  - การลบคําตอบ 

ทําไดโดยเลือกขอที่เราตองการลบ จากนัน้คลิกที่ปุม Delete 

  - การกําหนดขอท่ีถูกตอง 

ใหเราคลิกที่ปุมที่อยูดานหนาของคําตอบที่ถูกตอง  

  - Type คือ รูปแบบของการตอบมี  2 แบบ คือ 

1.Multiple Responses คือ การเลือกใหมีขอถูกมากกวา 1 ขอ ปุมของหนา

คําตอบจะเปน  

2.Single Responses  คือ การเลือกใหมีขอถูกเพียง 1 ขอ ปุมของหนาคําตอบ

จะเปน  

  - Numbering คือ รูปแบบของคํานําหนาคําตอบ 

1. เปนตัวเลข คือ 1, 2 , 3… 

2. เปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ คือ a , b , c... และ A , B , C… 
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2. แถบ Options ใชในการกาํหนดคณุสมบัติตางๆ เพิ่มขึ้น ไมวาจะเปนการกําหนดใหผูเรียนสามารถตอบได

กี่คร้ัง ถาตอบถูก-ผิดจะใหทาํอะไรตอไป ดังรูป 

 

 

มีอยู 3 สวน หลักๆ คือ  

1.Type คือ รูปแบบของการสรางแบบทดสอบ มี 2 หัวขอใหเลือก คอื 

1.1 Graded - there are right and wrong answers คือ การกําหนดใหมีคําตอบที่ถูก-ผิด 

ซ่ึงถาเลือกในสวนนี้มี จะมสีวนกําหนดใหแสดงปุมของหนาแบบทดสอบทั้ง 3 ปุม คือ 

clear (ยกเลิก), back (ถอยกลับ) และ skip (ขามถัดไป)  

1.2 Survey – there are no wrong answer คือ การไมใหมีคําตอบผิด 

2. If Correct answer  เปนสวนกําหนดเงือ่นไขของหนาแบบทดสอบวาจะใหดําเนนิการตอไป

อยางไร ถาผูใชทําแบบทดสอบถูกตอง ซ่ึงเปนสวนกําหนดใหโปรแกรมแสดง Response feedback ที่เปน

ขอความ กลับมาสูผูใชงานตามที่ตั้งคาไว โดยมี Actionใหเลือกดังนี้ คอื 

- Continue      ใหนําเสนอเนือ้หาตอไป 
- Go to previous slide   ถอยกลับสไลดกอนหนา 

1 

2 

3 
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- Go to next slide  ไปสไลดถัดไป 
- Jump to slide    เล่ือนไปสไลดที่ระบุ 
- Open URL or file   เปดไฟลหรือเว็บไซต 
- Open other project  เปดโครงงานอื่นๆ 
- Send e-mail to   สงอีเมล 
- Execute JavaScript    เรียกใชงาน JavaScript 

 ถาเราเลือก Show correct message จะปรากฏกรอบขอความบอกวาคําตอบที่เลือกเปนคาํตอบที่
ถูกตอง (ตามที่ตั้งคาไว) 
 

3. If wrong answer เปนการกําหนดเงื่อนไขในกรณีผูใชทําแบบทดสอบผิด  
- Allow User  คือ เปนการกาํหนดจํานวนครั้งของการตอบผิด ซ่ึงถาเราใหผูใชตอบอยางไม

จํากัดจาํนวนครั้งใหเลือกในสวนของ Infinite attempts ซ่ึงถาเราคลิกเลือกในสวนนี้ คาตรงสวน 

Allow User และ Action จะถูก Disable ทันที 

- Failure level คือ การกําหนดลําดับชั้นในการตอบผิด ซ่ึงจะแสดงเงือ่นไข 4 ระดับ (none 
และระดับ 1-3)  

- Action คือ การกําหนดเงื่อนไขของหนาแบบทดสอบวาจะใหดําเนินการตอไปอยางไร ถา

ผูใชทําแบบทดสอบผิด โดยมีใหเลือกดงันี ้คือ 

- Continue      ใหนําเสนอเนือ้หาตอไป 

- Go to previous slide   ถอยกลับสไลดกอนหนา 

- Go to next slide  ไปสไลดถัดไป 

- Jump to slide    เล่ือนไปสไลดที่ระบุ 

- Open URL or file   เปดไฟลหรือเว็บไซต 

- Open other project  เปดโครงงานอื่นๆ 

- Send e-mail to   สงอีเมล 

- Execute JavaScript    เรียกใชงาน JavaScript 

ถาเราเลือก Show retry message จะปรากฏกรอบขอความบอกวาใหเราลองใหมอีกครัง้ (ตามที่ตั้งคา
ไว) 
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ถาเราเลือก Show incomplete message จะเปนสวนแสดงขอความหากผูใชยังทํางานไมครบถวน 
(ตามที่ตั้งคาไว) 
 
 
3.แถบ Reporting เปนแถบทีใ่ชในการรายงาน หรือ สงคาคําตอบของแบบทดสอบไปสูระบบ LMS ดังรูป 
 
 

 

 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1.Report answers ใหแสดงผลการทําแบบทดสอบ และการนําออกไปสูระบบ LMS  
 - Objecttive ID คือ หมายเลขกํากับประจําสไลด 
 - Interactive ID คือ การกําหนดตั้งชื่อหนาแสดงผลที่กําหนดใหเปนสวน Interactive 
2. Setting กําหนดเวลาในการทําแบบทดสอบ หากตองการใหมกีารกาํหนดเวลาใหเลือกที่ Time 

limit แลวกําหนดเวลาลงไป 
 

 

• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ Multiple Choice Question ตามความตองการและใสคําถาม-
คําตอบ และกด OK ตัวอยาง ดงัรูป 
   

1 

2 
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รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-คําตอบลงไปใน Multiple Choice 

 

 

• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ Multiple choice เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา  

เราสามารถจัดวางไดตามปกติ  

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question… 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   
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• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

2.True/False คือ ขอสอบแบบเลือกตอบถูกหรือผิด 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… > Question Type ใหเราคลิกเลือกท่ี True/False 

และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสรางแบบทดสอบ และมีการใหคะแนน (ถาเรา

เลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสํารวจ จะไมมีคะแนนใหสําหรับแบบทดสอบนั้นๆ ) 

Edit Question…
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• เม่ือเราเลือก True/False แลวจะเกิดหนาตาง True/False Question ดังรูป 

 

 

True/False 

Graded Question…
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จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 

 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1. Questions สวนของคําถาม 

 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Question - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ 

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

2. Answers สวนของคําตอบ โปรแกรมจะกําหนดมาใหเลยแค 2 ขอ คือ ถูกและผิด 

- Type คือ รูปแบบของการตอบมี  2 แบบ คือ 

1.True / False 

2.Yes/No 

 

2 

1 
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  - การกําหนดขอท่ีถูกตอง 

ใหเราคลิกที่ปุม  ที่อยูดานหนาของคําตอบที่ถูกตอง  

  - Numbering คือ รูปแบบของคํานําหนาคําตอบ 

1. เปนตัวเลข คือ 1, 2 , 3… 

2. เปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ คือ a , b , c... และ A , B , C 

** รายละเอียดของ แถบ Option และ Reporing สวนประกอบจะเหมือนกับ Multiple choice 

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 77-79) ** 

 

• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ True/False Question ตามความตองการและใสคําถาม-คําตอบ 
และกด OK ตวัอยาง ดงัรปู 
   

 

รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-ตอบลงไปใน True/False 
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• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ True/False เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา เราสามารถจัด

วางตาํแหนงไดตามปกติ  

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question… 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   

 

 

 

• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

3.Fill-in-the-blank คือ ขอสอบแบบเติมคําในชองวาง 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… > Question Type ใหเราคลิกเลือกท่ี Fill-in-the-

blank และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสรางแบบทดสอบ และมีการใหคะแนน 

(ถาเราเลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสาํรวจ จะไมมีคะแนนใหสําหรับ

แบบทดสอบนัน้ๆ ) 
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• เม่ือเราเลือก Fill-in-the-blank แลวจะเกิดหนาตาง New Fill-in-the-blank Question ดังรปู 

 

Fill-in-the-blank 

Graded Question…
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จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 

 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1. Questions  

 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Description - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ หรือ ขอความบรรยายถึงแบบทดสอบ  

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

2. Type in the question or phrase that needs to be completed ในสวนนีเ้ปนการกาํหนดสวนที่

จะหายไปเพื่อใหเติมคําลงในชองวางใหกบัแบบทดสอบของเรา คือ  

Phrase - ใชสําหรับพิมพคําถามพรอมกับคําตอบลงไป จากนั้นคอยปายดําขอความทีเ่รา

ตองการใหเปนคําตอบ เสรจ็แลวกดปุม Add Blank… จากนั้นก็จะเกิดหนาตาง Blank Answer 

ตัวอยาง ดังรูป 

2 

1 
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ซ่ึงจะมีตัวเลือกมาใหเราเลือก 2 แบบ คือ 

1. The user will type in the answer, which will be compared to the list below. 

- การใหผูใชตอบโดยการเตมิคําลงในชองวางดวยการพมิพดวยตนเอง ซ่ึงสามารถเพิ่ม

คําตอบใหหลายหลายได ตัวอยาง ดังรูป 

 

กด Add Blank…
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2. The user will select and answer from the list below. -  เปนการสรางตัวเลือก

ของคําตอบขึ้นมาใหแบบ Drop down list ซ่ึงจะมีรูป  หนาคําตอบ เพือ่ใหเลือก ตวัอยาง 

ดังรูป 

 

 

** รายละเอียดของ แถบ Option และ Reporing สวนประกอบจะเหมือนกับ Multiple choice 

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 77-79) ** 

 

• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ Fill-in-the-blank Question ตามความตองการและใสคําถาม-
คําตอบ และกด OK ตัวอยาง ดงัรูป 
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รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-ตอบลงไปใน Fill-in-the-blank 

 

• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ Fill-in-the-blank เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา  

เราสามารถจัดวางตาํแหนงไดตามปกต ิ

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question… 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   
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• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

4.Short answer คือ ขอสอบแบบตอบคาํถามสั้นๆ 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… > Question Type ใหเราคลิกเลือกท่ี Short 

answer และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสรางแบบทดสอบ และมีการให

คะแนน (ถาเราเลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสาํรวจ จะไมมีคะแนนใหสําหรับ

แบบทดสอบนัน้ๆ ) 
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• เม่ือเราเลือก Short answer แลวจะเกิดหนาตาง New Short answer Question ดังรปู 

 

Short answer 

Graded Question…
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จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 

 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1. Questions  

 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Description - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ 

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

2. Acceptable Answer คือ การใหผูใชตอบโดยการเติมคําลงในชองวางดวยการพิมพดวยตนเอง ซ่ึง

สามารถเพิ่มคําตอบใหหลากหลายได เพื่อเปนทางเลือกใหกับผูใชแบบทดสอบ 

- การเพิ่มคําตอบ สามารถทําได 2 แบบ คอื 

1.คลิกแลวพิมพเขาไปยังบริเวณทีว่างๆ 

2.คลิกที่ปุม Add 

2 

1 



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          94 

  - การลบคําตอบ 

ทําไดโดยเลือกขอที่เราตองการลบ จากนัน้คลิกที่ปุม Delete 

- The answer is case-sensitive ถาเราเลือกจะมีผลกับคําตอบที่เปนภาษาอังกฤษเทานั้น 

โดยจะถือวาตวัพิมพใหญและพิมพเล็ก มีคาตางกัน 

** รายละเอียดของ แถบ Option และ Reporing สวนประกอบจะเหมือนกับ Multiple choice 

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 77-79) ** 

 

• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ Short-Answer Question ตามความตองการและใสคําถาม-
คําตอบ และกด OK ตัวอยาง ดงัรูป 
   

 
รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-ตอบลงไปใน Short answer 
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• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ Short answer เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา เราสามารถ

จัดวางตําแหนงไดตามปกต ิ

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question… 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   

 

 

 

• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

5.Matching คอื ขอสอบแบบจับคู 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… > Question Type ใหเราคลิกเลือกท่ี Matching 

และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสรางแบบทดสอบ และมีการใหคะแนน (ถาเรา

เลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสํารวจ จะไมมีคะแนนใหสําหรับแบบทดสอบนั้นๆ ) 
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• เม่ือเราเลือก Matching แลวจะเกิดหนาตาง  New Matching Question ดังรปู 

 

Matching 

Graded Question…



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          97 

จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 

 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1. Questions สวนของคําถาม 

 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Question - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ 

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

2. Answers สวนของคําตอบ  

- คอลัมน จะแบงเปน 2 คอลัมน (เราสามารถแกไขคําวา Column 1 และ Column 2 เปน

ขอความอื่นๆ ได) 

2 

1 
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คอลัมนซาย (Column 1) คือ ใชในการกําหนดคําตอบแรก ซ่ึงจะมีรูปสี่เหล่ียมอยู

ดานหนาคําตอบในคอลัมนนีเ้พื่อแสดงใหเห็นถึงคําตอบ

ที่ถูกจับคูดวย หรือ แสดง Numbering ของคอลัมนขวา 

(Column 2) ตัวอยาง ดังรูป 

 
รูปภาพ ตัวอยางการแสดงของคอลัมนซาย (Column 1) 

 

คอลัมนขวา (Column 2) คือ ใชในการกําหนดสวนของคําตอบที่ 2 ซ่ึงสวนนี้เปน 

สวนที่ตองนําไปจับคูกับคําตอบแรก ซ่ึงจะมี Numbering 

อยูดานหนาคําตอบ เพื่อไปแสดงที่รูปสี่เหล่ียมที่ คอลัมน

ซาย (Column 1) ตัวอยาง ดังรูป 

 
รูปภาพ ตัวอยางการแสดงของคอลัมนขวา (Column2) 

 

- การเพิ่มคําตอบ คอลัมนซาย (Column 1)  และ คอลัมนขวา (Column 2) สามารถทําได 2 

แบบ คือ 

1.คลิกแลวพิมพเขาไปยังบริเวณทีว่างๆ 

2.คลิกที่ปุม Add 

  - การลบคําตอบ 

ทําไดโดยเลือกขอที่เราตองการลบ จากนัน้คลิกที่ปุม Delete   
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  - วิธีการจับคู 

เมื่อเราเติมคําตอบลงไปทั้ง 2 คอลัมนสมบูรณแลว ใหเราลากคําตอบจากคอลัมน

ซาย (Column 1)  มาใสในคอลัมนขวา (Column 2) หรือ จากคอลัมนขวา (Column 2) มาใส

ในคอลัมนซาย (Column 1)  ก็ได ซ่ึงถาเราจับคูแลวจะมีเสนตรงโยงระหวางคําตอบทีถู่ก

เขาหากัน พรอมกับโชว Numbering ดานหนาคอลัมนซาย (Column 1) อีกดวย  ตัวอยาง ดัง

รูป 

 

รูปภาพ ตัวอยางการใสคําตอบ และแสดงการจับคูระหวาง Column 1 และ Column 2  ใน Matching 

 

- Style คือ รูปแบบของการตอบมี  2 แบบ คือ 

1.Drag Drop คือ การใชเมาสลากแลววาง 

2.Drop Down List  คือ การคลิกเมาสเลือกรายการที่กําหนดไว 

  - Numbering คือ รูปแบบของคํานําหนาคําตอบ 

1. เปนตัวเลข คือ 1, 2 , 3… 

2. เปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ คือ a , b , c... และ A , B , C… 

 

** รายละเอียดของ แถบ Option และ Reporing สวนประกอบจะเหมือนกับ Multiple choice 

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 77-79) ** 
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• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ Matching Question ตามความตองการและใสคําถาม-คําตอบ 
และกด OK ตวัอยาง ดงัรปู 
   

 

รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-ตอบลงไปใน Matching 

 

• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ Matching เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา เราสามารถจัด

วางตาํแหนงไดตามปกต ิ

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question…  

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   
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• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

6.Hot Spot  คือ ขอสอบแบบกําหนดบริเวณ 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… > Question Type ใหเราคลิกเลือกท่ี Hot Spot  

และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสรางแบบทดสอบ และมีการใหคะแนน (ถาเรา

เลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสํารวจ จะไมมีคะแนนใหสําหรับแบบทดสอบนั้นๆ ) 
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• เม่ือเราเลือก Hot Spot  แลวจะเกิดหนาตาง Hot Spot Question ดังรูป 

 
 

Hot Spot   

Graded Question…
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จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 

 

มีสวนหลักๆ คือ  

Questions สวนของคําถาม 

 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Question - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ 

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

 Hot Spot - จํานวนของตําแหนงที่ตองการใหม ี

Choose - กด Select เพื่อเลือกรูปแบบของภาพเคลื่อนไหวเมื่อมีการคลกิเลือก ตัวอยาง ดัง

รูป 

** รายละเอียดของ แถบ Option และ Reporing สวนประกอบจะเหมือนกับ Multiple choice 

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 77-79) ** 
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• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ Hot Spot  Question ตามความตองการและใสคําถามและจุด Hot 
Spot ลงไปและกด OK ตัวอยาง ดังรปู 
   

  

รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-และจุด Hot Spot ลงไปใน Hot Spot  

 

• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ Hot Spot เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา เราสามารถจัด

วางตาํแหนงไดตามปกต ิ และเราควรจัดวางหรือยอ-ขยายพื้นท่ีของ Hot Spot  

ไปยงัตาํแหนงท่ีเราตองการตามความเหมาะสม ซ่ึงในตัวอยางนี้ถามวา “ภาพใดคือโลโกของมูลนิธิ

อินเทอรเน็ตรวมพัฒนาไทย?” เพราะฉะนั้น Hot Spot ก็ควรลากไปครอบรูปภาพที่เปนโลโกของ

มูลนิธิอินเทอรเน็ตรวมพัฒนาไทย 

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question…  

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   
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• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

7. Sequence คือ ขอสอบแบบเรียงลําดับ 

• ท่ีเมนูบาร > Insert > Slides > Question Slide… > Question Type ใหเราคลิกเลือกท่ี Sequence 

และหลังจากนั้นใหคลิกปุม Graded Question… เพื่อสรางแบบทดสอบ และมีการใหคะแนน (ถาเรา

เลือก Survey Question… จะเปนการสรางแบบสํารวจ จะไมมีคะแนนใหสําหรับแบบทดสอบนั้นๆ ) 
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• เม่ือเราเลือก Sequence แลวจะเกิดหนาตาง Sequence Question ดังรปู 

 

Sequence 

Graded Question…
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จะมีหนาตางเพื่อใหเรากาํหนดคาตางๆ จํานวน 3 แถบ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี ้

1. แถบ Questions ใชในการตั้งคําถาม คําตอบ คะแนน ดังรูป 

 

 

มีอยู 2 สวน หลักๆ คือ  

1. Questions  

 Name - ใหกรอกชื่อของแบบทดสอบลงไป (สามารถปลอยวางได) 

 Description - ใหกรอกคําถามของแบบทดสอบ 

 Points -ใหกรอกจํานวนคะแนน  

2. Answer ใหเรากรอกคําตอบที่มีการเรียงลําดับอยางถูกตองลงไป 

- การเพิ่มคําตอบ สามารถทําได 2 แบบ คอื 

1.คลิกแลวพิมพเขาไปยังบริเวณทีว่างๆ 

2.คลิกที่ปุม Add 

2 

1 
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  - การลบคําตอบ 

ทําไดโดยเลือกขอที่เราตองการลบ จากนัน้คลิกที่ปุม Delete 

- Style คือ รูปแบบของการตอบมี  2 แบบ คือ 

1.Drag Drop คือ การใชเมาสลากแลววาง 

2.Drop Down List  คือ การคลิกเมาสเลือกรายการที่กําหนดไว 

  - Numbering คือ รูปแบบของคํานําหนาคําตอบ 

1. เปนตัวเลข คือ 1, 2 , 3… 

2. เปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ คือ a , b , c... และ A , B , C… 

  - การสลับตําแหนงของคําตอบ 

   1. กด Move Up เพื่อเล่ือนขึ้น 

   2. กด Move Down เพื่อเล่ือนลง 

** รายละเอียดของ แถบ Option และ Reporing สวนประกอบจะเหมือนกับ Multiple choice 

(สามารถดไูดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหนา 77-79) ** 
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• หลังจากนั้นใหเราตั้งคาตางๆ ของ Sequence Question ตามความตองการและใสคําถามและคําตอบ
ลงไปและกด OK ตัวอยาง ดังรปู 
   

 

รูปภาพ ตัวอยางการใสคําถาม-ตอบลงไปใน Sequence 

 

• เม่ือกด OK แลวจะไดแบบทดสอบ Sequence เขามาในโครงงาน (Project) ของเรา เราสามารถจัด

วางตาํแหนงไดตามปกต ิ

- ถาตองการแกไขรายละเอียดตางๆ แบบทดสอบ > กดปุม Edit Question…  

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   
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• เราสามารถลองทําแบบทดสอบได โดยกด Publish  

 

2.การแสดงผลของแบบทดสอบ 

• ทุกคร้ังท่ีเรามี Insert Questions จะมีหนาสไลดของ Results เกิดขึ้นมาดวยเสมอ ดังรปู 

 

 

 

Edit Results… 
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การปรับแก 

- ถาตองการแกไขการแสดงผลของแบบทดสอบ > กดปุม Edit Results… ตัวอยาง ดงัรูป 

 
 

- ถาตองการแกไขเกี่ยวกับตวัอักษร > กดดบัเบิ้ลคลิกในสวนของขอความนั้นๆ   

 

• เราสามารถปรบัเปล่ียนขอความในหนา Results (หนาแสดงผลคะแนน) ตัวอยาง ดงัรูป 

 

รูปภาพ ตัวอยางการปรับเปล่ียนขอความใน Results 
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การนําไฟลเสียงมาทําเปนเสียง Background 
ในโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 

 ถาเราตองการมีเสียงประกอบการบรรยายตลอดโครงงาน (Project) ซ่ึงเราสามารถนําไฟลเสียงที่เรา

ตองการนํามาใชเสียง Background ได  

ใหเราเลือกแผนสไลดที่ตองการเพิ่มเสียง โดยจะเหน็หนาสไลดที่เราตองการอัดเสียงบน Work Area 

• ท่ีเมนูบาร Audio  > Background Audio… 

 

• เม่ือเราเลือกแลว จะ เกิดหนาตาง Preferences > Project  
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โดยในแตละปุมมีรายละเอียดดังนี ้

 

ปุมคําสัง่ การใชงาน 

 (Play) เพื่อเลนไฟลเสียงที่เลือก 

 (Stop) เพื่อหยดุไฟลเสียงที่เลือก 

 (Delete) เพื่อลบไฟลเสียงที่เลือก 

 (Edit) เพื่อแกไขไฟลเสียงที่เลือก 

 
(Recoard New…) การนําเสียงเขามาใชงานโดย

การบันทึกเสียง 

 (Import)  การนําไฟลเสียงทีม่ีอยูเขามาใชงาน 

 

เปนกรอบที่จะแสดงรายละเอยีดของไฟลเสยีงที่

เราเลือก (ช่ือของไฟลเสียง , ระยะเวลาของไฟล

เสียง) 

 

 

(Select audio from library) การนําเสียงเขามาใช

งานโดยการการนําเสียงที่มอียูแลวใน Library 

ของชิ้นงาน หรือ โครงการ (Project) ที่เราทํา 

 (Setting) การกําหนดเงื่อนไขตางๆ ของไฟลเสียง

 
(Fade Out) การตั้งคาเวลาการใชเอฟเฟกตในการ

คอยๆ ปรากฏออกมาของเสียง 

 
(Fade in) การตั้งคาเวลาการใชเอฟเฟกตในการ

คอยๆ จางหายไปของเสียง 
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และจะมีคุณสมบัติ 3 ขอ ใหเราเลือก คือ 

-Lower background audio volume on slides with audio คือ การทําใหเสียง Background เสียงเบา

กวาเสียงบรรยายหลัก 

-Loop audio คือ การทําใหเสียง Background เลนวนไปเรื่อยๆ เมื่อจบแลวก็เร่ิมเลนใหม 

 -Stop audio at end of Project คือ การทําใหเสียง Background หยุดเลนเมื่อส้ินสุดโครงงาน 

(Project)  

 

• ใหเรากด Import… เพื่อจะนําไฟลเสียงมาทําเปนเสียง Background ซ่ึงเปนการนําไฟลเสียงเขามาใช

งาน เราสามารถนําไฟลเสียงตางๆ ท่ีไดเตรยีมไวในรปูแบบ *.wav , *. Mp3 มาใชงานไดทันที หรอืจะ

ใชไฟลเสียงท่ีทางโปรแกรม Adobe Captivate มีมาใหกวา 30 ไฟลเสียงก็ได ซ่ึงจะเกิดหนาตาง 

Import Audio ขึ้นมา ใหเราเลือกไฟลเสียงท่ีเราตองการ เม่ือเลือกไดแลวใหกด Open ดังรปู 
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เม่ือเลือกไฟล

ไดแลว Open 

เม่ือนําไฟลเสียงเขา

มาแลวใหกด OK 
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การเผยแพรสื่อดิจิทัล รูปแบบ Standalone หรือ *.exe 
ในโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 

 เปนรูปแบบทีไ่ดรับความนยิมมากสําหรับผูที่ตองการจัดสรางระบบ  E-Learningหรือ CAI ที่ทํางาน

ผานทางซีดีเพือ่ใชในการเรียนการสอน เพราะรูปแบบไฟล .exe จดเปนไฟลที่สามารถเรียกใชงานใน

ระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows ไดทันที โดยไมตองการโปรแกรมใดๆ มาติดตั้งในเครื่องเพือ่เปดซีดี

ของเรา  

• เปดโปรเจ็กตที่เราตองการทําเผยแพร(Publish) ขึ้นมา และไปที่เมนูมารเลือก   ก็
จะเกิดหนาตาง Publish ขึ้นมา ใหเราคลิกที่แถบ Standalone จะเกดิหนาตางของ Standalone option 
ดังรูป 

 

 

หนาตาง Publish ของ Standalone 

 

แถบ Standalone 

1

2
3 

Project Information 
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หนาตาง Publish ของ Standalone สามารถปรับแตงและแกไขสวนตางๆ ไดที่ Standalone Options ดังนี ้

1.Project Title ช่ือโครงงาน (Project) ของเรา  

2.Folder ใหเราเลือกโฟลเดอรที่เราตองการใชจัดเก็บไฟลงานที่เราเผยแพร (Publish) โดย

คลิกที่ปุม Browse… 

3.Output options  

Zip file - เมื่อทําการเผยแพร (Publish) แลว ใหทําการบีบอัดไฟลหรือไม 

Full screen - เมื่อทําการเผยแพร (Publish) ใหช้ินงานของเราแสดงแบบเต็มจอ (Full screen)  

หรือไม 

Generate autorun for CD - ใหระบบทําการสรางไฟล Autorun ใหหรือไม (เพื่อใหโครงงาน 

(Project) ของเราถูกเรียกขึ้นมาเลนโดยอัตโนมัติ เหมาะสําหรับการนําไฟลงานลง CD เพื่อให CD เป

ดเองไดโดยอัตโนมัติ) 

Flash Player Version - เปนการกําหนดเวอรช่ันของ Flash Player ในการชมไฟลของเรามีใหเรา

เลือก 7 , 8 และ9 

** Project Information เปนการตั้งคาคุณสมบัติตางๆ ของโครงงาน (Project) ซ่ึงเราสามารถตัง้คา

ไดตัง้แตเร่ิมตนทําท่ี Edit > Preferences ** 

 

• เม่ือเรากําหนดคาตางๆ เรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม Publish เพื่อทําการสรางโครงงาน (Project) ท่ีเรา
จะนําไปเผยแพร 
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• เม่ือระบบดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว คลิกปุม Close เม่ือตองการปด หรือ คลิกท่ีปุม View 
Output เม่ือตองการชมผลงานของเรา 

 

 

 

• ตัวอยางของโครงงาน (Project) ท่ีไดทําเผยแพร (Publish) ในรูปแบบ Standalone หรือ *.exe 
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ตัวอยางการสรางสื่อดิจิทัล 1 ช้ิน แบบ Software Simulation (อยางงาย) 
ดวยโปรแกรม Adobe Captivate 3 

 
1.วิธีการสรางงานแบบ Software Simulation หรือ สรางสื่อดวยวิธีจับภาพหนาจอ (Capture movie) 

Adobe Captivate เปนโปรแกรมที่ชวยใหการสรางสื่อการเรียนการสอนในรูปแบบ interactive 

multimedia ที่ถือวาเปนการสรางสรร งานที่งาย รวดเร็วและสะดวก เสนหที่สําคัญที่นับไดวาเปนจุดเดนของ 

Adobe Captivate ก็คือ การจบัภาพหนาจอแบบเสมือนจริงหรือที่เรียกวา Simulation ที่ใหภาพแบบ Full 

motion ในทุกรายละเอียดไดเลย เหมาะสําหรับการสาธิตขั้นตอนการใชโปรแกรม (Software) คอมพิวเตอร 

กอนการสรางสื่อแบบ Software Simulation ควรมีการเตรียมการเสียกอน เพราะการสรางสื่อ แบบ 

Software Simulation นั้น เปนการบันทึกจากการดําเนินเรื่องของการแสดงผลจากหนาจอคอมพิวเตอร ที่

อาจจะดูเหมือนเปนเรื่องงายแตในความเปนจริงแลวหากไมมีการซักซอมเตรียมการไวกอน ส่ือที่ได อาจจะดู

ไมสมบูรณ หรืออาจจะขาดรายละเอียดไปในบางสวนได ซ่ึงควรมีการเตรียมการดังนี ้

1. เตรียมโปรแกรม (Software) ที่ตองการสาธิตใหเรียบรอย 

2. ควรมีการซักซอมหรือฝกฝนโปรแกรม (Software) ใหคลองแคลว 

3. เมื่อซักซอมหรือฝกฝนการใชโปรแกรม (Software) แลว ควรมีการจดรายละเอียดของขั้นตอน

ตางๆ ที่เราตองการสาธิตการใช คือ 

- ควรจดขั้นตอนที่ตองการสาธิตใหละเอยีดชัดเจน เชน 1. เปดโปรแกรม 2. สรางงาน

ใหมโดยการกด File > New 

- หากตองการแสดงหรือสาธิตเปนชวงๆ กค็วรกําหนดชวงการบันทกึไวดวย เชน ชวงที่ 

1 จะสอนการเปดโปรแกรม ชวงที่ 2 การสรางงานชิ้นใหม  

4. ถาตองการใสเสียงประกอบการสาธิตโปรแกรม (Software)  ควรมีการเตรียมไมโครโฟนและ

ตรวจสอบระบบการบันทึกใหเรียบรอย สามารถใสเสียงประกอบการสาธิตได 3 แบบ 

4.1 การใสหรืออัดเสียงบรรยายพรอมกับการประกอบการสาธติโปรแกรม (Software) 
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4.2 การอัดเสียงบรรยายหรือบันทึกเสียงสดแยกจากการประกอบการสาธิต โดยสามารถทํา

ไดหลังจากทําการสาธิตโปรแกรม (Software) เสร็จเรียบรอยแลว 

4.3 การนําไฟลเสยีงบรรยายที่เรามีหรือเตรียมไวอยูแลวเขามาแทรกในสไลดตางๆ โดย

สามารถทําไดหลังจากทําการสาธิตโปรแกรม (Software) เสร็จเรียบรอยแลว 

 

2. การสรางโครงการหรืองานชิ้นใหมดวยวิธีการจับภาพหนาจอ (New Project Software Simulation)  

** ตัวอยางคือ การสาธิตวิธีการแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word  ** 

 

• คลิก Start >All Program >Adobe > Adobe Captivate 3  

หรือดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน Adobe Captivate 3   และเมื่อเปดโปรแกรมแลวจะเกิดหนา

หนาจอ 
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• เลือก Record new project คลิกท่ี  Record or create a new project > Software Simulation> 

Application และกด OK เพื่อเร่ิมตนสรางงานใหม 

 
 
 

                

รูปภาพขั้นตอนการสรางงาน Software Simulation ชิ้นใหมแบบ  Application 

Record or create a new project > Software Simulation > Application กด OK 

 

สําหรับ Software Simulation มีการบันทึกหนาจอคอมพิวเตอร 3 รูปแบบ โดยมีรายละเอียด คือ 

1.Application สําหรับการบันทึก เฉพาะกรอบหนาตาง(window) ของโปรแกรมที่เลือกเปดใชงาน

(Active window) เหมาะสําหรับการสอนการใชงานโปรแกรม  

 
รูปภาพของหนาตาง Software Simulation แบบ Application  

- Select the window you’d like to record  เลือกโปรแกรมที่ตองการจะใหจับภาพหนาจอ 

กด OK 
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- Snap to fit คือ การตั้งคาใหพื้นที่จับภาพหนาจอใหพอดีกับโปรแกรมที่เราไดเลือกใน Select the 

window you’d like to record โดยจะปรากฏเสนสีแดงลอมกรอบของตัวโปรแกรมที่

เลือกไว (ซ่ึงถาเราไมไดเลือกโปรแกรมไวปุม Snap to fit จะไมขึ้นมาใหเราเลือก 

และจะไมมีกรอบสีแดงเพื่อมากําหนดพื้นทีใ่หเรา) 

-Recording คือ การบันทึกภาพหนาจอตามการกระทําทีเ่กิดขึ้น โดยมี 2 วิธี คือ 

1.Recording Mode(s) จะมี option ใหเลือกใชเพิ่มเติม 4 รูปแบบ โดยผูใชสามารถ

กําหนดเงื่อนไขเหลานี้เพิ่มเตมิได ดังนี ้

1.1 Demonstration คือ รูปแบบการอธิบายการใชงานใหกับผูเรียนไดเขาใจ

ถึงการใชงานตางๆ เพราะเปนการจับการเคลื่อนไหวตามการกระทําทีเ่กิดขึ้น โดย

โปรแกรมจะสรางการเคลื่อนที่ของเมาส (Mouse) พรอมกับสรางกลองขอความ 

(Text Caption) ใหโดยอัตโนมัติ เพื่ออธิบายการใชงานใหกับผูเรียน  

1.2 Assessment Simulation คือ รูปแบบโตตอบกับผูเรียนเพื่อใหผูเรียนได

ฝกฝนการใชงานโปรแกรมจริง โดยจะมกีารบังคับใหผูเรียนกระทําตามที่ไดบันทึก

หนาจอไว โดยในรูปแบบนีโ้ปรแกรมจะสราง Objects หรือเครื่องมือ มาใหโดย

อัตโนมัติ คือ กรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) ขึ้นมา ซ่ึงมีเพียงกรอบ

ส่ีเหล่ียมเพื่อกาํหนดเปนพื้นที่เพื่อระบุวา ถาคลิกในบริเวณพื้นที่ที่เรากําหนดไวนัน้

จะเกิดการตอบโตขึ้น ซ่ึงโปรแกรมจะตั้งคา Option ใหดวย คือ Failure caption 

(กลองขอความสีแดง) ใหแสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความ

ผิดพลาด เมื่อคลิกปุมผิด เชน เราสอนการบันทึกโปรแกรม Microsoft Word โดย

การคลิกเมาสตรงคําสั่ง บันทึกเปน > เอกสาร Word 97-2003 เพื่อที่จะทําการบันทึก

งาน เมื่อโปรแกรมเลนมาจนถึงชวงที่ตองคลิกเมาส โปรแกรมจะหยุดเลนจนกวาจะ

มีการคลิกเมาสที่ บันทึกเปน > เอกสาร Word 97-2003 ซ่ึงถาเราคลิกถูกตอง

โปรแกรมก็จะเลนผานไปจนกวาจะมีเหตุการณใหมเกิดขึน้ แตถาหากเราคลิกผิด ก็

จะเกิดกลองขอความสีแดงขึน้มาบอกวา Select the เอกสาร Word 97-2003 menu 

item 
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1.3 Training Simulation คือ รูปแบบนี้จะคลายกับ Assessment 

Simulation โดยเปนการโตตอบกับผูเรียน แตในรูปแบบนี้จะคลายกับการฝกอบรม 

เพราะสามารถใสคําอธิบายการใชงานตางๆ เพิ่มเติมได เพือ่ใหผูเรียนไดเรียนรู

พรอมกับฝกฝนการใชงานโปรแกรมจริง โดยในรูปแบบนี้โปรแกรมจะสราง 

Objects หรือเครื่องมือ มาใหโดยอัตโนมตัิ คือ กรอบขอความสําหรับคลิก (Click 

Box) ขึ้นมา ซ่ึงมีเพียงกรอบสี่เหล่ียมเพื่อกาํหนดเปนพื้นที่เพื่อระบุวา ถาคลิกใน

บริเวณพืน้ที่ทีเ่รากําหนดไวนั้นจะเกดิการตอบโตขึ้น ซ่ึงโปรแกรมจะตัง้คา Option 

ใหดวย คือ 1. Failure caption (กลองขอความสีแดง) ใหแสดงขอความอธิบาย 

(Text Caption) ที่บอกแสดงความผิดพลาด เมื่อคลิกปุมผิด 2. Hint caption (กลอง

ขอความสีเหลือง) ใหแสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกใบในการคลิก

ปุม 

1.4 Custom คือ การสรางสื่อตามที่ผูสรางตองการ โดยผูสรางสามารถใส 

Objects หรือเครื่องมือตางๆ เพื่ออธิบายการใชงานไดตามควรมตองการ เชน การ

สรางการเคลื่อนที่ของเมาส (Mouse), กรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) 

ฯลฯ  เพราะโปรแกรมจะทําการจับภาพหนาจอตามการกระทําที่เกดิขึน้ใหเทานั้น

แตจะไมใสObjects หรือเครือ่งมือมาใหแบบอัตโนมัติเหมือนรูปแบบอืน่ๆ  

** เราสามารถเลือก Option ของ Recording Mode(s) ท้ัง 4 รูปแบบพรอมๆ กันได 

 โดยที่โปรแกรมจะแยกการบันทึกใหในแตละรูปแบบโดยอตัโนมตัิ** 

- Full Motion Recording คือ การจับภาพหนาจอในลักษณะการอัดวดีีโอ 

- Audio การบันทึกเสียงบรรยายไปพรอมกับการสาธิต โดยกอนทาํการบันทึกตองติ๊กเครื่องหมาย

ถูกดานหนา Record Narration กอน เพื่อตั้งคาในโปรแกรมวาจะมีการบนัทึกเสียงบรรยายควบคูไปดวย โดย

มี 2 วิธี คือ 1. การบันทึกเสียงผาน line in ที่มีการผสมสัญญาณเสียง 2. การบันทึกเสยีงจากไมโครโฟน  
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2. Custom size รูปแบบนี้จะคลายกับแบบ Application แตแตกตางกันที่สามารถปรับขนาดของของ 

พื้นที่การบันทกึได โดยจะมรีายละเอียด Size ขึ้นมาใหตั้งคา ซ่ึงจะปรากฏเสนสีแดงลอมกรอบไว 

 

รูปภาพของหนาตาง Software Simulation แบบ Custom 

- Size คือ การตั้งคาพื้นที่จับภาพหนาจอ โดยสามารถตั้งคาได 3 รูปแบบ 

1. การใสขนาดที่ตองการที่ Width คือ ความกวาง Height คือ ความสูง 

2. การเลือกคาจาก Preset sizes คือ ขนาดสําเร็จรูปที่โปรแกรมมีไวให โดยเราสามารถเพิ่ม

และบันทึกขนาดใหมทีเ่ราตองการเขาไปได โดยเลือกที่ Customize 

3. การปรับจากกรอบเสนสีแดงที่ลอมอยู  โดยสามารถยอ-ขยาย หรือ เคลื่อนยายไปในพื้นที่

ที่ตองการได 

 

3. Full Screen สําหรับการบันทึกเต็มทั้งหนาจอภาพ Monitor ของคอมพิวเตอรที่ปรากฏ (ทําใหไม

มีเสนสีแดงเกดิขึ้นเพราะตองบันทึกเต็มจอ) โดยในรูปแบบนี้จะรองรบัการบันทึกแบบเลือกจอแสดงผลได 2 

จอภาพ สวนในละเอียดการตั้งคาอื่นๆ  
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รูปภาพของหนาตาง Software Simulation แบบ Full Screen 

 

• เม่ือเลือก Application แลวจะเกิดหนาตางขึ้นมา ใหทําการเลือกโปรแกรมหรือไฟลงานที่ตองการ

บันทึกภาพหนาจอตามการกระทําท่ีเกิดขึ้น โดยคลิกท่ี Select the window you'd like to record โดย

ในตัวอยางที่เราจะสาธิตการใชงาน คือ วิธีการแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word  

 

 

รูปภาพ หนาตางการเลือกโปรแกรมหรือไฟลงานที่ตองการบันทึกภาพหนาจอ 

 

• เม่ือเลือกโปรแกรมหรือไฟลงานที่เราตองการไดแลว ใหตัง้คาตางๆ ดงันี ้

1. Snap to fit ใหทําการคลิกท่ีปุมเพื่อเลือก เพื่อตั้งคาใหพืน้ท่ีจับภาพหนาจอใหพอดกัีบ

โปรแกรมที่เราไดเลือก 

2. Recording ใหเลือก Recording Mode(s) > Training Simulation เพื่อจับภาพหนาจอแบบ

โตตอบกับผูเรียนคลายกับการฝกอบรม 
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3. Audio ใหติ๊กเคร่ืองหมายถูกดานหนา Record Narration และเลือก Microphone เพื่อ

บันทึกเสียงบรรยายจากไมโครโฟนพรอมกับการสาธิต  

4. เม่ือตั้งคาเสร็จเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ีปุม Record 

 

 

 

รูปภาพ หนาตางการตั้งคาตางๆ ท่ี Application 

 

การเลือกโปรแกรมหรือไฟลงานทีต่องการบันทึกภาพหนาจอ 

• เม่ือเรากด Record โปรแกรมจะปรากฏหนาตางขึ้นมาเพือ่ถามเราวาตองการตรวจสอบความ

สมบูรณของการบันทึกเสียงหรือไม  ใหคลิกท่ีปุม Yes เพื่อตรวจสอบ 

 

รูปภาพ หนาตางเพื่อถามเราวาตองการตรวจสอบความสมบูรณของการบันทึกเสียงหรือไม   

2.เลือก Training 

Simulation 

1. คลิกเลือกท่ีปุม Snap to fit  

3. ต๊ิกท่ี Record Narration 

และเลือก Microphone 
4. คลิกท่ีปุม Record  

คลิกท่ีปุม Yes 
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• เม่ือคลิกท่ีปุม Yes โปรแกรมจะเริ่มทําการตรวจสอบความสมบูรณของการบันทึกเสียงกอน โดย

สังเกตุจาก Checking Input level เปนสีแดง และเมื่อตรวจสอบความสมบูรณเสร็จแลวเปนปกติ 

Input level OK จะแสดงเปนสีเขียว 

 

     

รูปภาพ หนาตางระหวางการตรวจสอบความสมบูรณของการบันทึกเสียง  

 

• หลังจากตรวจสอบการปรับแตงระดับเสียงไมโครโฟนเสร็จ แลวคลิกท่ีปุม OK โปรแกรม Adobe 

Captivate จะเร่ิมทํางานโดยมีกรอบสีแดงลอมรอบหนาตางของโปรแกรม Microsoft Word ดัง

ภาพขางลาง 
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รูปภาพ โปรแกรม Adobe Captivate จะเร่ิมทํางานโดยมีกรอบสีแดงลอมรอบหนาตางของโปรแกรม Microsoft Word  

 

• กดปุม Record เพื่อเร่ิมการบันทึกภาพหนาจอ การสาธิตการแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft 

Word ซ่ึงถาเรากดปุม Record ก็จะเกิดหนาตางเปนรูปไมโครโฟนพรอมตัวเลขนับถอยหลัง คือ 3 > 

2 > 1 ขึ้น เนื่องจากตรง Audio เราไดทําการติ๊กเคร่ืองหมายถูกดานหนา Record Narration และ

เลือก Microphone เพื่อบันทึกเสียงบรรยายจากไมโครโฟนพรอมกับการสาธิต ซ่ึงถาเราไมเลือกก็จะ

ไมขึ้นหนาตางนี้ 

 

                             

รูปภาพ หนาตางเปนรูปไมโครโฟนพรอมตัวเลขนับถอยหลัง คือ 3 > 2 > 1  

 

 

คลิกท่ีปุม Record เพื่อเร่ิมการบันทึก 
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• หลังจากกดปุม Record แลว ใหเราเริ่มสาธิตการแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word และ

เม่ือเราสาธิตเสร็จแลว ใหเรายกเลิกหรือหยุดการบันทึก โดยการกดปุม End บนแปนพิมพ หรือ 

keyboard และเมื่อหยุดการบันทึกแลวจะเกิดหนาตาง Save Project Files เพื่อใหตั้งคาการบันทึก

ชิ้นงานหรือโปรเจ็คของเรา  

 

 

รูปภาพ หนาตาง Save Project Files 

 

1.Project Name ช่ือไฟลงาน (ในตัวอยางจะใชช่ือ unititled)  

** เนื่องจากเราสามารถเลือก Option ของ Recording Mode(s) 

ไดมากกวา 1 รูปแบบ หรือ ทั้ง 4 รูปแบบพรอมๆ กันได โดยที่

โปรแกรมจะแยกการบนัทึกใหในแตละรูปแบบโดยอัตโนมัติ 

และชื่อที่ไดตัง้ที่ Project Name ก็จะไปปรากฏที่ช่ือไฟลงานของ

ทุก Option โดยอัตโนมัติเชนกัน ทําใหไมตองไปตั้งชื่อไฟลงาน

ในทุก Option ดังตัวอยางรูปภาพ**  



จัดทําโดย อทุยานการเรียนรู TK parkและมูลนิธิอนิเทอรเนต็รวมพัฒนาไทย@2553                                                                                                                          130 

 

 

 

รูปภาพ การต้ังชื่อ Project Name ท่ีหนาตาง Save Project Files 

 

2.Project Directory ตําแหนงในการเก็บชิ้นงานหรือโปรเจ็ค (ในตัวอยางจะเกบ็ไวที่ 

Drive D) 

3.Demo Project Name ** ถา Option ของ Recording Mode(s) เราเลือก Demonstration 

ก็จะมกีลองขอความแสดงชื่อไฟลงานขึ้นมา เพราะฉะนั้นชื่อของ
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ไฟลงานเริ่มตนจะตองตอทายดวย _demo เสมอ (ช่ือไฟล

งาน_demo)** 

4.Training Project Name คือช่ือไฟลงานที่เราไดตั้งไวที่ Project Name ตามดวย _training 

(ในตวัอยางจะใชช่ือ unititled_training) เนื่องจาก Option ของ 

Recording Mode(s) ที่เราไดเลือกไว คือ Training Simulation 

เพราะฉะนั้นชือ่ของไฟลงานจะตองตอทายดวย _training เสมอ 

5.Assessment Project Name ** ถา Option ของ Recording Mode(s) เราเลือก Assessment ก็จะ

มีกลองขอความแสดงชื่อไฟลงานขึ้นมา เพราะฉะนัน้ชื่อของไฟล

งานเริ่มตนจะตองตอทายดวย _assessment เสมอ (ช่ือไฟล

งาน_assessment)** 

6.Custom Project Name ** ถา Option ของ Recording Mode(s) เราเลือก Custom ก็จะมี

กลองขอความแสดงชื่อไฟลงานขึ้นมา เพราะฉะนัน้ชื่อของไฟล

งานเริ่มตนจะตองตอทายดวย _ custom เสมอ (ช่ือไฟลงาน_ 

custom)** 

7.Project To Open คือ การตั้งคาวาเมื่อ save ช้ินงานหรือโปรเจ็คที่เราทําแลว 

ตองการใหโปรแกรมเปดชิ้นงานของ Recording Mode(s) แบบ 

Option ไหนขึน้มาเพื่อดหูรือปรับแกไขตอ (ในตวัอยางเราได

เลือกแบบ Training Simulation) 

** Project To Open จะแสดง Option ใหเราเลือกเทากับการตั้ง

คาที่ Option ของ Recording Mode(s) ** 

 

** สิ่งท่ีควรคํานึงถึงของการ Save Project Files เพื่อตั้งคาการบันทึกชิน้งานหรือโปรเจ็ค ** 

 1. การตั้งชื่อไฟลงานที่ตอทายดวย Option ของ Recording Mode(s) ที่เราเลือก เชน ตัวอยาง 

unititled_training เราสามารถแกไขชื่อไฟลงานไดตามความตองการ ซ่ึง _training นั้นเปนคาเบื้องตน 
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(Defult) ที่โปรแกรมตั้งไวเพื่อแยกประเภทของชิ้นงานหรือโปรเจ็คใหผูทําไดรูวาเปน Recording Mode(s) 

Option แบบใด  

2. ในกรณีที่เราเลือก Option ของ Recording Mode(s) มากกวา 1 แบบ ซ่ึงโปรแกรมจะแยกการ

บันทึกใหในแตละรูปแบบโดยอัตโนมัติ เราสามารถแกไขชื่อไฟลงานไดตามความตองการ แตไมควรตั้งชื่อ

งานใหเหมือนกันทุก Option เพราะโปรแกรมจะไมบันทกึชิ้นงานหรือโปรเจ็คของเรา ดังตัวอยางรูปภาพ 

 

 

 

รูปภาพ การต้ังชื่อ Project Name ซ้ํากัน ท่ีหนาตาง Save Project Files 

 

3. การตั้งชื่อไฟลงานนั้นควรตั้งชื่อใหครบทุกชอง ทั้ง Project Name และ Option ของ Recording 

Mode(s) ที่มีดวย เพราะโปรแกรมจะไมบนัทึกชิ้นงานหรือโปรเจ็คของเรา ดังตัวอยางรูปภาพ 

Training Project Name ต้ังชื่อไฟลงานวา untitled 

Custom Project Name ต้ังชื่อไฟลงานวา untitled 
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รูปภาพ การไมต้ังชื่อ Project Name ท่ีหนาตาง Save Project Files 

 

• เม่ือเรา save ชิ้นงานหรือโปรเจ็คท่ีเราทําไดแลว โปรแกรมก็เปดชิ้นงานของ Recording Mode(s) ใน

รูปแบบ Option ท่ีเราเลือกไวขึ้นมาเพื่อใหดหูรือปรับแกไขตอ (ในตัวอยางเราไดเลือกแบบ Training 

Simulation) 

 

Training Project Name 

ไมไดต้ังชื่อไฟลงาน
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รูปภาพ เม่ือ save ชิ้นงานหรือโปรเจ็คเสร็จ 

 โปรแกรมจะเปดชิ้นงานของ Recording Mode(s) ในรูปแบบ Option ท่ีเราเลือกไวขึ้นมาเพื่อใหดูหรือปรับแกไขตอ 

 

• และชิ้นงานที่ไดมาจากการ Record บันทึกภาพหนาจอ ของการสาธิตวธีิการแทรกไฟลภาพใน

โปรแกรม Microsoft Word นั้นจะมีท้ังหมด 5 Slide ใหเราเลือกมุมมองแบบ Edit แกไข เพิ่มเติม 

องคประกอบ (Object) ตางๆ ในสไลด  
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รูปภาพ มุมมอง edit  เพื่อแกไข เพิ่มเติมองคประกอบ (Object) ตางๆ ในสไลด 

 

• Slide 1 การกดปุมแทรก (Insert) เพื่อนําภาพเขามา 

โปรแกรมไดสราง เคร่ืองมือ หรือ Object ขึ้นใหโดยอตัโนมัติ คือ กรอบขอความสําหรับคลิก (Click 

Box) 

กรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) เปนสิ่งที่มีการทํางานทุกอยางคลายกับปุม โดยเฉพาะปุม 

Transparent  Button เพราะกรอบคลิกจะไมมีรูป หรือ ภาพที่ทําใหเรามองเห็นได แตจะมีเพยีงกรอบสี่เหล่ียม

เพื่อกําหนดเปนพื้นที่เพื่อระบุวา ถาคลิกในบริเวณพื้นทีท่ี่เรากําหนดไวนั้นจะเกิดการตอบโตขึ้น 

โดยกรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) นี้ โปรแกรมจะวางไวในตําแหนงที่เราไดทําการจับ

ภาพไวในตอนสาธิตใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงในที่นี้ก็คือ บริเวณปุมแทรก (Insert) 

และโปรแกรมจะตั้งคาใหมี Option เพิ่มเตมิใหอัตโนมัตอีิกดวย คือ 

1.Failure caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความผิดพลาดเมื่อคลิกปุมผิด 
คือ กลองขอความสีแดง สําหรับใสขอความเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผิดหรือเปนคําสั่ง

เพื่อใหผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง เพราะกลองขอความนี้จะปรากฏขึ้นมาเมื่อผูเรียนคลิกไมตรง

คลิกท่ี Edit 
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ตามที่เราไดจบัภาพหนาจอไวหรือคลิกผิดที่ 
2.Hint caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกใบในการคลิกปุม 

คือ กลองขอความสีเหลือง สําหรับใสขอความเพื่อใชเปนแนวทางหรอืไกดไลนวาจะให

ผูเรียนทําอะไรเมื่อไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงที่ถูกตอง  

โดยใน Slide ท่ี 1 เปนขั้นตอนแรกของการวิธีการแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word นัน่

ก็คือ การกดปุมแทรก (Insert) เพื่อนําภาพเขามา 

ผูเรียนตองกดปุมแทรก (Insert) ถึงจะเปนคําตอบที่ถูกตอง แลวจะสามารถไปสูขัน้ตอนตอไปหรอื

หนาถัดไปได  แตถาผูเรียนตอบไมถูกก็ไมสามารถไปตอได และในระหวางที่ผูเรียนกาํลังหาคําตอบถาผูเรียน

คลิกผิดท่ีก็จะปรากฏกลองขอความสีแดงขึน้มาเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผิดหรือเปนคําสั่งเพื่อใหผูเรียนได

ทําตามใหถูกตอง หรือถาผูเรียนไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงท่ีถูกตองแลวก็จะปรากฏกลองขอความสี

เหลืองขึ้นมา  

 

 

รูปภาพ Slide 1  คือ การกดปุมแทรก (Insert) เพื่อนําภาพเขามา 

กลองขอความสีแดง  

(Failure Caption)

กลองขอความสีเหลือง 

(Hint Caption) 

กรอบขอความสําหรับ

คลิก (Click Box)
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• Slide 2  คือ การกดปุมแทรกรูปภาพจากแฟม (Insert Picture from File) 

โปรแกรมไดสราง เคร่ืองมือ หรือ Object ขึ้นใหโดยอตัโนมัติ คือ กรอบขอความสําหรับคลิก (Click 

Box) 

กรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) เปนสิ่งที่มีการทํางานทุกอยางคลายกับปุม โดยเฉพาะปุม 

Transparent  Button เพราะกรอบคลิกจะไมมีรูป หรือ ภาพที่ทําใหเรามองเห็นได แตจะมีเพยีงกรอบสี่เหล่ียม

เพื่อกําหนดเปนพื้นที่เพื่อระบุวา ถาคลิกในบริเวณพื้นทีท่ี่เรากําหนดไวนั้นจะเกิดการตอบโตขึ้น 

โดยกรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) นี้ โปรแกรมจะวางไวในตําแหนงที่เราไดทําการจับ

ภาพไวในตอนสาธิตใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงในที่นี้ก็คือ บริเวณปุมแทรกรปูภาพจากแฟม (Insert Picture from 

File) 

และโปรแกรมจะตั้งคาใหมี Option เพิ่มเตมิใหอัตโนมัตอีิกดวย คือ 

1.Failure caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความผิดพลาดเมื่อคลิกปุมผิด 

คือ กลองขอความสีแดง สําหรับใสขอความเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผิดหรือเปนคําสั่งเพื่อให

ผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง เพราะกลองขอความนี้จะปรากฏขึ้นมาเมื่อผูเรียนคลิกไมตรงตามที่เราได

จับภาพหนาจอไวหรือคลิกผิดที่ 

2.Hint caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกใบในการคลิกปุม 

คือ กลองขอความสีเหลือง สําหรับใสขอความเพื่อใชเปนแนวทางหรอืไกดไลนวาจะใหผูเรียน

ทําอะไรเมื่อไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงที่ถูกตอง  

โดยใน Slide ท่ี 2 เปนขั้นตอนตอไปหลังจากกดปุมแทรกภาพแลว คอื การกดปุมแทรกรูปภาพจาก

แฟม (Insert Picture from File) 

ผูเรียนจะตองกดปุมแทรกรูปภาพจากแฟม (Insert Picture from File) ถึงจะเปนคําตอบที่ถูกตอง 

แลวจะสามารถไปสูขัน้ตอนตอไปหรือหนาถัดไปได  แตถาผูเรียนตอบไมถูกก็ไมสามารถไปตอได และใน

ระหวางที่ผูเรียนกําลังหาคําตอบถาผูเรียนคลิกผิดท่ีก็จะปรากฏกลองขอความสีแดงขึน้มาเพื่อบอกกับผูเรียน
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วาตอบผดิหรอืเปนคําสัง่เพื่อใหผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง หรือถาผูเรียนไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงท่ี

ถูกตองแลวก็จะปรากฏกลองขอความสีเหลืองขึ้นมา  

 
รูปภาพ Slide 2  คือ การกดปุมแทรกรูปภาพจากแฟม (Insert Picture from File) 

 

• Slide 3  คือ การกดเลือกรูปเพื่อแทรกลงไปในเอกสาร (Insert Picture) 

โปรแกรมไดสราง เคร่ืองมือ หรือ Object ขึ้นใหโดยอตัโนมัติ คือ กรอบขอความสําหรับคลิก (Click 

Box) 

กรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) เปนสิ่งที่มีการทํางานทุกอยางคลายกับปุม โดยเฉพาะปุม 

Transparent  Button เพราะกรอบคลิกจะไมมีรูป หรือ ภาพที่ทําใหเรามองเห็นได แตจะมีเพยีงกรอบสี่เหล่ียม

เพื่อกําหนดเปนพื้นที่เพื่อระบุวา ถาคลิกในบริเวณพื้นทีท่ี่เรากําหนดไวนั้นจะเกิดการตอบโตขึ้น 

โดยกรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) นี้ โปรแกรมจะวางไวในตําแหนงที่เราไดทําการจับ

ภาพไวในตอนสาธิตใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงในที่นี้ก็คือ บริเวณรูปภาพเพือ่แทรกลงไปในเอกสาร 

และโปรแกรมจะตั้งคาใหมี Option เพิ่มเตมิใหอัตโนมัตอีิกดวย คือ 

กลองขอความสีแดง  

(Failure Caption)

กลองขอความสีเหลือง 

(Hint Caption) 

กรอบขอความสําหรับ

คลิก (Click Box)
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1.Failure caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความผิดพลาดเมื่อคลิกปุมผิด 

คือ กลองขอความสีแดง สําหรับใสขอความเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผิดหรือเปนคําสั่ง

เพื่อใหผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง เพราะกลองขอความนี้จะปรากฏขึ้นมาเมื่อผูเรียนคลิกไมตรง

ตามที่เราไดจบัภาพหนาจอไวหรือคลิกผิดที่ 

2.Hint caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกใบในการคลิกปุม 

คือ กลองขอความสีเหลือง สําหรับใสขอความเพื่อใชเปนแนวทางหรอืไกดไลนวาจะให

ผูเรียนทําอะไรเมื่อไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงที่ถูกตอง  

โดยใน Slide ท่ี 3 เปนขั้นตอนตอไปหลังจากกดปุมแทรกรูปภาพจากแฟม (Insert Picture from 

File) นั่นก็คือ การกดเลือกรูปเพื่อแทรกลงไปในเอกสาร (Insert Picture) 

ผูเรียนจะตองเลือกรูปภาพจากแฟม (Insert Picture) ถึงจะเปนคําตอบที่ถูกตอง แลวจะสามารถไปสู

ขั้นตอนตอไปหรือหนาถัดไปได  แตถาผูเรียนตอบไมถูกก็ไมสามารถไปตอได และในระหวางที่ผูเรียนกําลัง

หาคําตอบถาผูเรียนคลิกผิดท่ีก็จะปรากฏกลองขอความสีแดงขึน้มาเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผดิหรือเปน

คําสั่งเพื่อใหผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง หรือถาผูเรียนไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงท่ีถูกตองแลวก็จะ

ปรากฏกลองขอความสีเหลืองขึ้นมา  
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รูปภาพ Slide 3  การกดเลือกรูปเพื่อแทรกลงไปในเอกสาร (Insert Picture) 

 

• Slide 4  คือ การกดปุมแทรก (Insert Button) 

โปรแกรมไดสราง เคร่ืองมือ หรือ Object ขึ้นใหโดยอตัโนมัติ คือ กรอบขอความสําหรับคลิก (Click 

Box) 

กรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) เปนสิ่งที่มีการทํางานทุกอยางคลายกับปุม โดยเฉพาะปุม 

Transparent  Button เพราะกรอบคลิกจะไมมีรูป หรือ ภาพที่ทําใหเรามองเห็นได แตจะมีเพยีงกรอบสี่เหล่ียม

เพื่อกําหนดเปนพื้นที่เพื่อระบุวา ถาคลิกในบริเวณพื้นทีท่ี่เรากําหนดไวนั้นจะเกิดการตอบโตขึ้น 

โดยกรอบขอความสําหรับคลิก (Click Box) นี้ โปรแกรมจะวางไวในตําแหนงที่เราไดทําการจับ

ภาพไวในตอนสาธิตใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงในที่นี้ก็คือ ปุมแทรก (Insert Button) 

และโปรแกรมจะตั้งคาใหมี Option เพิ่มเตมิใหอัตโนมัตอีิกดวย คือ 

1.Failure caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกแสดงความผิดพลาดเมื่อคลิกปุมผิด 

กลองขอความสีแดง  

(Failure Caption) 

กลองขอความสีเหลือง 

(Hint Caption) 

กรอบขอความสําหรับ

คลิก (Click Box)
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คือ กลองขอความสีแดง สําหรับใสขอความเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผิดหรือเปนคําสั่งเพื่อให

ผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง เพราะกลองขอความนี้จะปรากฏขึ้นมาเมื่อผูเรียนคลิกไมตรงตามที่เราได

จับภาพหนาจอไวหรือคลิกผิดที่ 

2.Hint caption แสดงขอความอธิบาย (Text Caption) ที่บอกใบในการคลิกปุม 

คือ กลองขอความสีเหลือง สําหรับใสขอความเพื่อใชเปนแนวทางหรอืไกดไลนวาจะใหผูเรียน

ทําอะไรเมื่อไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงที่ถูกตอง  

โดยใน Slide ท่ี 4 เปนขั้นตอนตอไปหลังจาก การเลือกรูปเพื่อแทรกลงไปในเอกสาร (Insert 

Picture) นั่นกค็ือ การกดปุมแทรก (Insert Button) 

ผูเรียนจะตองกดปุมแทรก (Insert Button) ถึงจะเปนคําตอบที่ถูกตอง แลวจะสามารถไปสูขัน้ตอน

ตอไปหรือหนาถัดไปได  แตถาผูเรียนตอบไมถูกก็ไมสามารถไปตอได และในระหวางที่ผูเรียนกําลังหา

คําตอบถาผูเรียนคลิกผดิท่ีก็จะปรากฏกลองขอความสีแดงขึ้นมาเพื่อบอกกับผูเรียนวาตอบผดิหรือเปนคําสัง่

เพื่อใหผูเรียนไดทําตามใหถูกตอง หรือถาผูเรียนไดเขาใกลบริเวณหรือตําแหนงท่ีถูกตองแลวก็จะปรากฏ

กลองขอความสีเหลืองขึ้นมา  
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รูปภาพ Slide 4  การกดปุมแทรก (Insert Button) 

 

• Slide 5  คือ การแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word เสร็จสมบูรณ 

โปรแกรมไดสราง Animation เปนพื้นหลงัของพรอมกับการเคลื่อนไหวที่ไดสรางไว 

โดยใน Slide ท่ี 5 เปนขั้นตอนสุดทายของการแทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word ซ่ึงไม

ตองมีการโตตอบใดๆ กับผูเรียน 

กลองขอความสีแดง  

(Failure Caption)

กลองขอความสีเหลือง 

(Hint Caption)

กรอบขอความสําหรับ

คลิก (Click Box)
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รูปภาพ Slide 5  แทรกไฟลภาพในโปรแกรม Microsoft Word เสร็จสมบูรณ 

 

• เราสามารถดูตวัอยางงานได โดย กด F3 เพื่อแสดงสไลดท่ีเรากําลังทําอยู  หรือ กด F4 เพื่อแสดงทั้ง

โปรเจ็กต  

 

 


